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GIRIS

Yeminli Mali Miisavirlik Tasdik Raporlarinin Elektronik Ortamda Gonderilmesi Hakkinda Genel

Tebligin (Sira No:1), Madde 2/Amag ve Kapsam Boéliimiinde; ““ (1) Yeminli mali miisavirlerin diizenlemis

olduklart Yeminli Mali Miisavirlik Tasdik Raporlarimin elektronik ortamda génderilmesi yoniindeki bu
diizenlemenin amaci, yeminli mali miigsavirlerin, 3568 sayili Kanun ve diger ilgili mevzuat ¢ergevesinde
diizenlemis olduklart Tasdik Raporlarimin génderilmesinde gelisen bilgi islem teknolojilerinden
yvararlanmak ve soz konusu raporlarin kolay, hizli, ekonomik ve giivenilir bir sekilde idareye intikalini
saglamaktir. (2) Yeminli mali miisavirler, bu Teblig geregince ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak
diizenleyecekleri Yeminli Mali Miisavirlik Tasdik Raporlarini elektronik ortamda internet vergi dairesi
sistemi tizerinden gonderebileceklerdir. Yeminli Mali Miisavirlik Tasdik Raporlarindan hangilerinin
elektronik ortamda alinacagi, Baskanlik tarafindan ayrica duyurulacak ve bu duyuruda belirtilen tarihten
itibaren séz konusu Raporlar elektronik ortamda gonderilecektir. Baskanlik¢a elektronik ortamda
gonderilecegi duyurulmayan tasdik raporlarinin mevcut hiikiimler c¢ergevesinde kagit ortaminda
verilmesine devam edilecektir. Ayrica, Baskanlik, internet vergi dairesi sistemi iizerinden gonderilecegi
belirtilen raporlarin belirli kosullarda kagit ortaminda ibraz edilmesine izin vermeye de yetkilidir.”
ifadeleri,

Ayni Tebligin Madde 8/1 bendinde; “Sistem tizerinden hazirlanacak raporlarin dispozisyonlari, bu

raporlarin olusturulmasi, kaydedilmesi ve gonderilmesi ile diger kullanmim sekillerine iliskin standartlar,
kurallar, usuller ve bu hususlarda yapilacak degisiklikler https://intvrg.gib.gov.tr/ adresi iizerinden
yayimlanan teknik kilavuzlar ile duyurulur. ” ifadeleri,

Ayni Tebligin Madde 11/1 bendinde; “Yeminli mali miisavirler tarafindan 2019 yilinda verilecek

Gelir veya Kurumlar Vergisi Beyannamesi Tasdik Raporlari bu teblig ¢er¢evesinde elektronik ortamda
veya kagit ortaminda ihtiyari olarak gonderilebilecek, 01/01/2020 tarihinden itibaren ise Gelir veya
Kurumlar Vergisi Beyannamesi Tasdik Raporlari zorunlu olarak sadece elektronik ortamda
gonderilecektir.” ifadeleri,

Ayni Tebligin Madde 10/1 bendinde “Bu Tebligin yiiriirliige girdigi tarihten itibaren yeminli mali

miisavirlerin sadece Gelir veya Kurumlar Vergisi Beyannamelerinin Tasdiki (Tam Tasdik) kapsaminda
diizenlemis olduklar1 Tasdik Raporlarmni elektronik ortamda Internet Vergi Dairesi sistemi iizerinden
gondermeleri uygun bulunmustur.” ifadeleri yer almaktadir.

Bu ifadeler kapsaminda diizenlenen e-YMM Tam Tasdik Raporlarmin, Internet Vergi Dairesi/e-
YMM Tasdik Raporu Islemleri/YMM Tam Tasdik Raporu meniisii kullanilarak elektronik ortamda
gonderilmesi gerekmektedir. e-YMM Tam Tasdik Raporu ile ilgili girisler asagida boliimler halinde

anlatilmaktadir.


https://intvrg.gib.gov.tr/

KULLANICI GIRISI ILE ILGILI ACIKLAMALAR

Gelir veya Kurumlar Vergisi Beyannamesi Tam Tasdik Raporlari ekranina giris yapilabilmesi i¢in

asagidaki hususlarin dikkate alinmasi gerekmektedir.

e-YMM Tasdik Raporlari giris ekranina Yeminli Mali Miisavirlerin ve Alt Kullanicilarin Internet
Vergi_Dairesi/e-YMM Tasdik Raporu Islemleri/e-YMM Tasdik Raporu meniisiinden erisim saglamasi

gerekmektedir. Kullanici1 Girisi boliimiine;

¢ Yeminli Mali Miisavirlerin kendilerine ait kullanici kodu-sifiesi ile veya

e Yeminli Mali Misavirler tarafindan yetkilendirilen Alt Kullanicilarin kendilerine ait kullanici

kodu-sifiesi ile giris yapmasi gerekmektedir.

¢ Yeminli mali miisavirlerin daha dnceden s6zlesme ve bilgi formlar ile elektronik beyanname

gonderme amagli verilen kullanici kodu ve sifrelerinin_olmast halinde yeni bir kullanici kodu

ve sifre alinmayacak, mevcut bulunan kullanic1 kodu-sifre ile giris yapilabilecektir.

o Kullanici kodu-sifiesi olmayan Yeminli Mali Miisavirler, e-YMM Tam Tasdik Raporlarini

internet vergi dairesi sistemi iizerinden elektronik ortamda gonderebilmek icin bagl

bulunduklar: vergi dairelerine basvuru yaparak kullanici kodu-sifre almalar1 gerekmektedir.

o  Alt Kullanicilarin kendilerine ait kullanici kodu-sifresi olmadigr takdirde < Alt Kullanici

Yetkisi Verme” butonundan yetkilendirme islemi yapilamayacaktir.

Asagidaki ekran goriintiistinde 12345678910 T.C. Kimlik Numarali Erkan Merve alt

kullanicisinin kendi sahsina ait internet vergi dairesi sifresi olmadigindan, yetki verme islemi

yapilamayacak olup, “Alt Kullanicinin_intvrg _sifresi _olmadigindan _alt _kullanici _yeiKisi

verilemez.” uyarisi yer almaktadir.



Hlt Kullanicr Yetksi

(ulamict TC Kirmik Numaras: 12345678010-ERKAN MERVE Alt Kullanicinim inturg sifresi olmadigindan alt kullanic yethisi verilemez.

e Alt Kullanicilar sifrelerini hem Interaktif Vergi Dairesi iizerinden (https://ivd.gib.gov.tr) hem

de vergi dairesinden temin edebileceklerdir. Daha ayrintili bilgi i¢in interaktif Vergi Dairesi

Kilavuzunun ilgili béliimlerine bakilmasi gerekmektedir.

Yukarida yapilan agiklamalar ¢er¢evesinde Yeminli Mali Miisavirlik Sirketlerine ait kullanici kodu —

sifresi ile e-YMM Tam_Tasdik Raporu diizenlenebilmesi miimkiin_degildir. Sirket blinyesinde calisan

Yeminli Mali Miisavirlerin veya Yetkilendirilmis Alt Kullanicilarin kendilerine ait kullanici kodu-sifiesi

ile giris yapmast gerekmektedir.



https://ivd.gib.gov.tr/

A-) YMM TAM TASDIK RAPORU GIiRiSi YAPILIRKEN DIiKKAT EDILMESI GEREKEN

1-) Genel Bilgiler

ORTAK HUSUSLAR

* Rapor igerisindeki tablo siitunlarinin genisligi sebebiyle hepsi tek ekranda gosterilememektedir. Ekran

kiigiiltmesi yapilarak daha fazla siitunun goriintiillenmesi miimkiindiir. Kullanilan bilgisayarin ekran

boyutuna gore, tek ekranda gosterilebilecek siitun sayisi farklilik gostermektedir. Ayrica raporun her

asamasinda Rapor Goriintiileme yapilarak, girisi yapilan verilerin kontrolii yapilabilecektir.

* Raporun igerigindeki tiim sayfalarin (tablolarin/boliimler) altinda kaydirma ¢ubuklari bulunmakta olup,

sayfanin tamaminin goriintiilenebilmesi i¢in kaydirma ¢ubugu kullanilmas1 gerekmektedir.

KAPAK GENEL BILGI

Miikellef Bilgileri

Miikellef lletisim Bilgile

Miikellef Ortakhk Bilgileri
Sermaye Bilgileri

is Hacmi Bilgileri

Personel Bilgileri

Yatinm Tesvik Belgesi Bilgileri

Kapasite Raporu/Sanayi Sicil
Belgesi Bilgileri

Tasdik Dénemine iliskin Bilanco ve
Gelir Tablosu Bilgileri

Tasdik Doneminde Kullanilan
Krediler ve Kredi Kullandiran
Banka/Diger Kurum ve Kurulus
Bilgileri

Muhasebeden Sorumlu Yetkili
Bilgileri

Genel Bilgi Bolimi Ek Aciklamalar

Genel Bilgi Bolimd Bitis

USUL INCELEMELERI HESAP INCELEMELERI SONUC EK LISTESI

Tablonun dstine strikleyip birakmak suretiyle excel dokiman yikleyebilirsiniz. Excel dokumam formati icin tiklayiniz
@ ¥

isyeri Tiirii (%) Adres No (UAYT) Adres Bilgileri (*) Miilkiyet Bilgileri Telefon

Sayfal Goster B excerenutar « < saga 1
Toplam 10 kayittan 1 kayit hatal!

11. 5atr:
Isyeri Tury alare hatali.

Boiklama
lletisim bilgileriyle ilgili agiklamalar
“
Yilkleme Zamam Belge Adi Belge i;lemleri
03/04/2013 13:42:09 Kredi Bilgilerixls B O

1- 1 listeleniyer. Taplam: 1

Bu alana tabloyla ilgili belgelerinizi ekleyebilirsiniz.

Dosyalan Sec | Dosya cecilmedi Eglge Ekle

- . e

* Rapor igerisinde yer alan bazi boliimlerdeki verilerin bir kismi otomatik olarak gelmekte olup, bir

kisminin ise manuel olarak doldurulmasi gerekmektedir.

* Yaninda ( ¥ ) isaretinin oldugu alanlar zorunlu alanlardir. Bu alanlar doldurulmadan Raporun

onaylanmasi miimkiin degildir.




* Tam Tasdik Raporu igerisinde yer alan tablolara giris yapabilmek igin butonuna tiklanmast
gerekmektedir.

* @Giris yapilan bir satirin silinmesi i¢in tablonun en baginda yer alan kutucugun isaretlenmesi [+ | ve

butonuna tiklanmasi gerekmektedir.

* Tabloya yapilan bilgi girislerinin 20 satirdan fazla olmasi durumunda, bilgi girislerinin tamaminin tek

Tumunu Goster

sayfada gosterilebilmesi igin butonuna tiklanmasi, Sayfa sayfa seklinde gosterim igin

Sayfah Goster # f

butonuna tiklanmasi, Sayfa degistirmeleri igin i B

butonuna

tiklanmas1 gerekmektedir.
2-) Agiklama Béliimlerine iliskin Bilgiler
* Her boliimiin altinda yer alan Aciklama bdliimiine manuel giris yapilabilecektir. Manuel giris yapilan

veriler saga dogru devam edecek olup, verilerin tamaminin goriintiilenebilmesi i¢in kaydirma ¢ubugunun

kullanilmas1 gerekmektedir. Bu boliimde herhangi bir karakter sinirlamasi bulunmamaktadir.

Agiklama:

Y Y N L Y Y Y L L L Y Y LY R Y L LY L L LYY

e

* Manuel girisi yapilan verilerin saga dogru devam etmemesi icin, satir basi yapilarak alt satira gegilerek

giris yapmaya devam edilebilecektir.

* Bu alana word ortaminda olusturulan veriler, kopyala/yapistir yontemi kullanilarak da girilebilecektir.
Word belgesinde hangi hizalama sekli kullanilmis (Ornegin iki yana yasla) ise aym sekilde bu alana
yapistirilacak olup, Rapor Goriintiileme boliimiinde de bu sekilde goriintiilenecektir. Bu durumdan
otiiric word belgesinde gerekli diizeltmeler yapildiktan sonra, kopyala/yapistir yapilmasinin daha uygun

olacag diisiiniilmektedir.



3-) Béliimlere Dosya Eklemeye iliskin Bilgiler
Boliime/Tablolara konu edilecek word-excel-pdf belgelerinin yiiklenebilmesi i¢in 6nce

Belge Ekle
butonuna tiklanilarak ilgili belgenin belirlenmesi ve butonu kullanilarak yiiklemenin yapilmasi
gerekmektedir.

Yiiklemesi yapilan belgenin bilgisayara indirilebilmesi igin 3 butonuna tiklanmasi, belgenin silinmesi

icin I butonuna tiklanmast gerekmektedir.

Yiiklerne Zamani Belge Ads Belge Islemiler

09/06/2018 11:13:31 Excel Dosyast sy A1
09/06/2018 11:13:31 Wiord Dosyast docy A1

Yiikleme Zamani: Bu boliimde yiiklenen belgenin, yiikklenme tarihi ve saati gosterilmektedir.

Belge Adi: Bu boliimde yiiklenen belgenin adi1 gosterilmektedir.

Belge islemleri: Bu boliimde yiiklenen belgelerin bilgisayara indirilmesi ve silinmesi igin butonlar

gosterilmektedir.

Onemli Uyar1 1: Excel — word belgeleri vyiiklenirken asagidaki hususlarin dikkate alinmasi

gerekmektedir.

Yiiklemesi yapilan belge Rapor Goriintileme bolimiinde ayri bir sayfada, sayfa basi yapilarak
gosterilebilecektir. Yukaridaki ekran goriintiisiinde yer alan belgelerin “Belge Adi” rapor goriintiileme

boliimiinde baslik olarak getirilemeyecektir. Yiklenen belgeye baslik verilmek isteniyor ise belgenin

icerisinde bashik kullanilmas: gerekmektedir. Excel ve word formatindaki beloelerin tamami icin bu

durum gecerlidir.

Ornegin, asagidaki ekran goriintiisiinde belge ad1 “Sube Iletisim Bilgilerine iliskin Ek Agiklamalar” olan
dosyanin igerisinde baslik kullanilmadi ise, rapor goriintiilemede basglik olmadan sadece agiklamalar

goriintlilenecektir.
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Aciklarma:

Yiliklerme Zaman Bealge Ads Balge Islemleri

Sube iletisim Bilgilerine iliskin Ek
09/ 08/ 207159 11:28:28 - v B ! T E n

Aciklamalardocs

Bashgi olmayan verinin Rapor Goriintillenmesindeki Ekran Goriintiisii

Miikellefin Turkiye’ de toplam 500 subesi bulunmakta olup, dokiimi asagidaki
gibidir.

Bashgi olan verinin Rapor Goriintiillenmesindeki Ekran Goriintiisii

Sube iletisim Bilgilerine iliskin Ek Aciklamalar

Miikellefin Turkiye’ de toplam 500 subesi bulunmakta olup, dokiimi asagidaki
gibidir.

Onemli Uyan 2: Excel formatinda belge yiiklenmeden dnce, belgenin él¢eklendirmesinin bir sayfadan

fazla olup-olmadiginin kontrol edilmesi gerekmektedir. Olgeklendirmenin bir sayfadan fazla olmasi

durumunda, rapor goriintiilemede karmasikliga sebebiyet verecektir.

. Olgeklendirmede asim olup-olmadigi, excel belgesindeki sayfa diizeni/boyut sekmesinden kontrol

edilebilecektir.

. Excel belgesinin, rapor goriintiileme de yatay formatta goriintiilenebilmesi icin yatay formda

hazirlanmasi ve yiiklenmesi gerekmektedir. Ilgili degisiklik excel belgesindeki sayfa diizeni/ydnlendirme

sekmesinden yapilabilmektedir.
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o Yukarida belirtilen degisiklikler, excel belgesini yazdirmaya c¢alisildiginda da tek ekrandan
yapilabilecektir. Asagidaki ekran goriintiisiinde isaretli alanlardaki sekmeler tiklanarak, excel belgesinin

kaydedilmesi ve son haliyle yiiklenmesi gerekmektedir.

| Tek YWiazre Wa=zdchr
e
- “Walmizca sayfarmimn Bir yadne ywazchr

a . Harmanlanmas
‘:]‘:'1_:2_:3 1:2:2  1:2:3

[ I Yatay WEnlendirrme '—"]

ayn
21 crmox 29T orm

| Mormal Kenar Bogsluklarn
Sl L.FE ocrm Sag: 1,78 orm

_l}. - —
[ . Saywfayr Bir Sayfawya Segdir ___]
i~

ikt Bir sayfaya si1acak sekilde daralt

Ornek 3: Elektronik ortamda yiiklenecek belgelerin/eklerin toplamda 5mb’1 asmamasi gerekmektedir.

Ornek 4: Elektronik ortamda yiiklenecek belgelerin “Jpeg” (Resim) formatinda olmamasi
gerekmektedir. S6z konusu formatta yiikleme yapilmaya caligildiginda, ilgili alanda yiikleme yapildi

olarak goriinecektir. Ancak rapor gériintiilemede, gériintiilenmesi yapilamayacaktir. Jpeg formatindaki

belgelerin, word ortaminda doc. uzantili yiiklenmesi gerekmektedir.

4-) Ornek Excel Formati Olan Tablolarin Doldurulmasina iliskin Bilgiler
Raporun igerisinde yer alan tablolarin iistiinde asagidaki uyarinin olmasi durumunda, belirtilen hususlarin

dikkate alinmas1 gerekmektedir.
Tablonun Gstine sirdkleyip birakmak suretiyle excel dokiman yikleyebilirsiniz. Excel dokidman format icin tiklayimz

e Excel formatinda doldurulacak tablonun ornek excel dokiimanmin indirilerek masaiistiine

kaydedilmesi gerekmektedir.
e Ornek excel dokiimanma uygun girisler yapildiktan sonra, excel belgesinin siiriiklenerek

tablonun iistiine birakilmasi: gerekmektedir.

Onemli Not: Ornek excelde ilgili siitunlara/aylara iliskin veri olmamast durumunda 0 ( sifir ) olarak

girilmesi gerekmektedir.
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Siiriikleme islemi vapilirken,

Masa iistiinde yer alan excel dosyasi segilmelidir.

Secilen excel belgesi Chrome tarayicisinin iistiine getirilmelidir.

TARM TASDIK 4. docw
VERGE DAl .

ELAVUE docx

wl

Bu durumda Chrome tarayicimzin en son_sayfasinda e-Tam Tasdik Raporu/ilgili tablonun acik

olmasi gerekmektedir.

;PR N RN I I [

Stirtiklenen excelin tablonun iistiine birakilmasi gerekm€ktedir.

Tablonun Gstine sirikleyip irakmak suretiyle excel dokimani yikleyfbilirsiniz. Excel dokimam formati icin

Isyeri Tard Adres No Adres Bilgiler Milkiyet ; . .
e . - . Telefon Mob Faks Web Sitesi E-posta
(*) (UAWT) (*) Bilgiler

Stirtikleme islemi tam ve dogru bir sekilde yapildiginda, 6rnek excelde yer alan veriler tabloya otomatik

olarak aktarilacaktir.
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Tablonun Ostine sirukleyip birakmak suretiyle excel dokiman yukleyebilirsiniz. Excel dokumam format icin tklayimz

@ ®F
isyeri Tirii () Adres No (UAUT) Adres Bilgileri (*)

Merkez - 2222222233 > Hasefe Caddesi No 146 Adanas/( Diger
.

Sube w 2222222233 > Hasefe Caddesi No 146 Adana/( Diger
.

Sube - 2222222233 > Hasefe Caddesi No 146 Adana/C Diger
.

Sube - 22272222233 > Hasefe Caddesi No 146 Adana/C Diger
.

Miilkiyet Bilgileri Telefon

Tablo igerisinde yapilacak degisiklikler, manuel olarak tablo {izerinde yapilabilecegi gibi istenirse 6rnek

excel dokiimaninda da degisiklik yapilarak, tekrar siiriikle-birak yontemi ile de yapilabilecektir.

Ornek exceldeki siitunlarin formatlarinda degisiklik yapilmamasi gerekmektedir.

e Siitunlarin formatlarinda degisiklik yapilmasi durumunda, excel dosvasi viiklenemeyecek

olup, tablonun altinda ilgili hatalar goriuintiillenecektir.

Toplam 3 kayittan 1 kayt hatal!

&y, Satir:

Isyer Turu alani natal.

e Bu durumda 6rnek excelin yeniden indirilmesi ve hatalarin oldugu excel dokiimaninda ki

verilerin, Kopyala - Degerleri Yapistir yapilarak yeni excele aktarilmasi, Sonrasinda

yiiklemenin yapilmasi gerekmektedir.

e Tablo hatalarmin gosterildigi ekranin kapatilmast i¢in [ *] butonuna tiklanmasi

gerekmektedir.

e Tablolara manuel olarak ve/veya ornek excel dokiimaninda yiiklemesi yapilan verilerin,

tekrar excel formatina aktarilabilmesi i¢in

@ Excel's Aktar

gerekmektedir.

butonuna tiklanmasi

*Elektronik ortamda rapor hazirlanmaya baslanildiginda, girilen bilgilerin kaydedilmesi icin her

sayfanin/b6liimiin sol en altinda yer alan butonuna tiklanmasi gerekmektedir.
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*Taslak Kaydinin yapilmasinda bir siire kisitlamasi bulunmamakla birlikte, yasanmasi muhtemel
sikintilar1 en aza indirebilmek icin kisa zaman arahiginda kayit yapilmasimin daha dogru oldugu

diistiniilmektedir.

*Taslak Halinde kaydetme yapilirken zorunlu alan ve/veya tablo kisitlamasi bulunmamaktadir. Bu
asamada raporu girisini yapacak kullanici istedigi boliimden baslayarak giris yapip, kaydedebilecektir.
Rapor taslaginin kaydedilmesi, Raporda yer alan eksikliklerin kontrol edilebilmesi ve imzalanma

asamasina gecilebilmesi i¢in kullanilmasi zorunlu olan bir asamadir. ( Aciklayici bilgiler i¢in Taslak

Halinde Rapor boliimiine bakiniz. )

* Rapora iliskin zorunlu alan ve/veya tablolarin tamamimin bilgi girisleri tamamlandigi zaman, her

boliimiin sol en altinda yer alan butonuna tiklanmasi gerekmektedir. ( Agiklayici

bilgiler i¢in Kontrol Edilmis Rapor boliimiine bakiniz. )
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B-) RAPOR OLUSTURMA BOLUMU

Rapor Olustur
jﬁE ¥YMM TC Kimlik Numarasi Seciniz v

-e‘T’ \J] r.j/- ¥YMM Sirketi Vergi Kimlik Numaras : Sariniz -

Mukellef Vergi Kimlik Numaras: :

nceleme / Tasdik Donemi: Seciniz ¥ | Seciniz ¥ | Seriniz ¥ | Seciniz v

Q Ara

Rapor Sayisi :

A Anasavra # Rapor Olustur

=, RAPORLARI LISTELEME

a iPTAL / PASIF DILEKCELERINI
LISTELEME

i iPTAL EDILMIS RAPORLARI
LISTELEME

B ALT KULLANICI YETKiSi VERME

3] clveni qis
Rapor olusturma boliimiinde yer alan bilgilerin tamaminin doldurulmas: gerekmektedir.

YMM T.C. Kimlik Numarasi: Yeminli Mali Miisavirin raporu kendisinin olusturmaya baglamasi

durumunda, T.C. Kimlik Numaras1 bu alana otomatik olarak gelmektedir.
Raporu Alt Kullanicinin olusturmaya baslamast durumunda, Alt Kullaniciy1 yetkilendiren Yeminli
Mali Miisavir/Yeminli Mali Miisavirlerin tamami bu alana otomatik olarak gelecektir. Hangi Yeminli

Mali Miisavir adina islem tesis edilecekse se¢im yapilmasi gerekmektedir.

YMM Sirketi Vergi Kimlik Numarasi: Raporu diizenleyen Yeminli Mali Miisavirin bagl oldugu

sirket/sirketler bu alana otomatik olarak gelmektedir. Yeminli Mali Miisavirin birden fazla sirkette
ortakliginin olmast durumunda, rapor diizenleyecegi miikellef ile hangi sirket admna s6zlesme

diizenlenmis ise o sirketin secilmesi gerekmektedir. Yeminli Mali Miisavirin sirkete bagl olmakla birlikte

bagimsiz olarak da calismasi nedenivle raporu kendi adina diizenlevecek olmasi durumunda sirket

seciminin yaptmamasi gerekmektedir.
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Raporu Alt Kullanicinin olusturmaya baslamast durumunda, Alt Kullaniciy1 yetkilendiren Yeminli
Mali Miisavir/Yeminli Mali Miisavirlerin ortak oldugu sirket/sirketlerin tamami bu alana otomatik olarak
gelecektir. Rapor diizenlenecek miikellef ile hangi sirket adina sozlesme diizenlenmis ise o sirketin

secilmesi gerekmektedir. Yeminli Mali Miisavirin sirkete bagli olmakla birlikte bagimsiz olarak da

calismasi nedeniyle raporu kendi adina diizenleyecek olmasi durumunda sirket seciminin yapilmamasi

gerekmektedir.

Miikellef Vergi Kimlik Numarasi: Hakkinda rapor diizenlenecek miikellefin vergi kimlik numarasimin

bu alana girilmesi gerekmektedir.

Inceleme/Tasdik Dénemi: Diizenlenecek olan raporun tasdik doénem araligmin bu alana girilmesi

gerekmektedir.

Ornek 1: Kurumlar Vergisi Beyanname Dénemi 2018/1-12 ise, dénem araliginin Ocak 2018-Aralik 2018,
Ornek 2: Kurumlar Vergisi Beyanname Donemi 02/2018-01/2019 Ozel Hesap Doénemine tabi ise,
donem araligiin Subat/2018-Ocak/2019 olarak girilmesi gerekmektedir.

* Inceleme/Tasdik Dénemi béliimiine, donem bilgileri girilip “Rapor Olustur” butonuna basildiginda 3

avyrl kontrol vapilmaktadir.

Kontrol 1: Girisi yapilan donem araliginin, internet vergi dairesinden girisi yapilan tam tasdik

sozlesmesinin donem araliginda olup-olmadiginin kontrolii yapilmaktadir.

Onemli Not 1: Tam Tasdik Sozlesmesinin déneminin 01-12/2018 oldugu varsayim altinda;

—> Inceleme/Tasdik Dénemi boliimiine sézlesme dénemi ile ayn1 donem araligy,

——> Inceleme/Tasdik Dénemi boliimiine, sézlesme dénem araliginda olan 01-06/2018, 06-12/2018, 07-
12/2018 gibi ara donem girigleri yapilabilecektir.

—> So6zlesme Donemi/Donem araliginda olmayan girislere izin verilmeyecektir. Ayni sézlesme ornegi

tizerinden 05/2018-04/2019 girisi yapiulamayacak olup, giris vapimaya calisildiginda asagidaki

uyarr mesaji gosterilmektedir.
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Tamarm

Kontrol 2: Inceleme/Tasdik Donemi giris araliginin, vergi dairesi sicil servisi kayitlarindaki 0010-

Kurumlar Verqisi/0001-Yillik Gelir Vergisi donem araliginda olup-olmadiginin  kontrolii

vapilmaktadir.

Onemli Not 2: Miikellefin vergi dairesi sicil kayitlarmin 01/2018-12/2018 oldugu varsayimu altinda;
——> Inceleme/Tasdik Dénemi béliimiine vergi dairesi sicil ddnem kayitlar ile ayn1 ddnem aralig1,
—> Inceleme/Tasdik Dénemi béliimiine, vergi dairesi sicil donem kayitlar1 araliginda olan 01-05/2018,
05-10/2018, 07-12/2018 gibi ara donem girisleri yapilabilecektir. Ancak bu durumda sistem olasi hatali

girisleri Onleyebilmek i¢in asagidaki uyariyr vermekte olup, donem araligi girisinin dogru olmasi

durumunda “Evet” butonuna basilarak devam edilmesi gerekmektedir.

Evet Hawyir

—> Vergi Dairesi sicil kayitlarindaki  Doénem/Donem aralifinda olmayan girislere izin

verilmeyecektir. Ayn: sicil kaydi drnegi iizerinden 07/2018-01/2019 gibi dénem araliklar: birden fazla

0010-Kurumlar Verqisi/0001-Yillik Gelir Vergisi donemini_kapsadigindan_giris yapilamayacak olup,

giris yapilmaya ¢alisildigindan asagidaki uyari mesaj1 gosterilmektedir.
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Kontrol 3: Inceleme/Tasdik Dénemi giris araliginin 12 dénemden fazla olmasi durumunda sistem

“Inceleme/Tasdik Dénemi boliimiine 12 Dénemden fazla dénem giremezsiniz.” hatas1 vermektedir.

1CEl2

Onemli Not 3: Yukarida anlatilan kontrollerin tamami, 6zel hesap dénemine tabi miikelleflerin ézel

hesap donemi araligi i¢in de ayni sekilde yapilmaktadir.

Rapor Sayisi: Yeminli Mali Misavirin diizenleyecek oldugu rapora verilen sayinin, bu alana girilmesi

gerekmektedir. Bu alan alfa numerik olup, say1 ve harf girisi yapilabilecektir.
Yukarida agiklamasi yapilan tlim alanlar zorunlu alan olup, gerekli girisler yapildiktan sonra “Rapor
Olustur” butonuna tiklanmasi gerekmektedir. Bu islemler tamamlandiktan sonra YMM Tam Tasdik

Raporunu hazirlama boliimlerine gegis yapilacaktir.

Onemli: Yukarida anlatilan girisler yapilip, Rapor Olustur boliimiine tiklandiktan sonra bu boliimde

degisiklik yapilmast miimkiin degildir. Raporun Taslak Halinde — Kontrol Edilmis veya Onayl

asamalarinda_olup-olmamas: _bu _durumu__degistirmeyecektir. Bu asamada hatali giris yapilmasi

durumunda, Taslak Halinde veya Kontrol Edilmis (Imzalanmamis) asamasinda olan raporlarm, rapor
icerigindeki ilgili butonlar kullanilarak iptal edilmesi, Imzalama asamas1 gerceklesmis raporlarin ise

Yeminli Mali Miisavirin elektronik ortamdaki talebi {lizerine vergi dairesi tarafindan iptal edilmesi

gerekmektedir.
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YMM Tam Tasdik Raporlarinin internet vergi dairesinden girisi 6 ana béliime ayrilmistir. Bu

boliimlerdeki tablolar ve zorunlu alanlar doldurulmadan rapor onaylanamayacaktir. S6z konusu boliimler

asagida ayrintili bir sekilde anlatilmistir.

I-) Kapak Bolimii

I1-) Genel Bilgi Bolimii

111-) Usul Incelemeleri Boliimii
IV-) Hesap incelemeleri Boliimii
V-) Sonug¢ Boliimii

VI-) Ek Listesi Boliimii
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I-)KAPAK BOLUMU

Kapak boliimiindeki istenilen bilgiler asagida bir biitiin halinde gosterilmis olup, daha altta ise girilmesi

gereken alanlar ayr1 ayr1 gosterilmistir.

KAPAK  GENELBILGI | USULINCELEMELERi = HESAPINCELEMELERI | SONUC  EXLISTESI

Yeminli Mali Misavirlik Tam Tasdik Raporu

Ry S WRmT

Verg Daresi Cschen Evralk ey

Benanramed e Al Mot il
Ol Geshen Matrah: Q00
Incgteme Dnems / Dnemien: QN7 - 107
Incelemeyi Yapan Yeminli Mali Misavirin Mikellefin
TC ik Nemiras 1234567891 it e WYZTERSTILAS.
YA Sk Lirncar
&
Mufur g Xxx
A Sod /Uiy HAYDAR FRKAN o
Bafh Ol Ot Ankara T}ﬂcl Odamn #
Baskanhg wites AAA VERGI DAIRESI
" MUDURLUGT
Ve Kok Bumira:
Buro Adresi: &
Tebefion Numarasi:
#
Taefon Numasasi "
Dayanak Sozlesmesinin Sonug
Snw 1252
FTITH e
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a-) Yeminli Mali Miisavirlik Tam Tasdik Raporu Béliimii

Rapor Olustur -01/2018-12/2018 %

KAPAK GENEL BILGI USUL iINCELEMELERI HESAP iNCELEMELERI SONUC

EK LISTESI

Yeminli Mali Musavirlik Tam Tasdik Raporu

Rapor Sayis : MNG-1611
\lergi Dairesi Gelen Evrak Sayisi :

Beyannamede Yer Alan Matrah : 0,00

8] Gereken Matrah :
masi Gereken Matral 0,00

Inceleme Donemi / Donemleri : 01/2018 - 12/2018

Yukaridaki tabloda yer alan bilgilerin bir kism1 otomatik olarak gelmekte, bir kisminin ise manuel

girilmesi gerekmektedir.

Rapor Sayisi: YMM tarafindan bir 6nceki Rapor Olustur boliimiinde girisi yapilan Rapor Sayisi verisi bu
alana otomatik olarak gelmektedir.

Vergi Dairesi Gelen Evrak Sayisi: YMM tarafindan raporun ilk defa imzalanmasindan énce bu alan

bos gelecektir. Raporun imzalanmasi islemlerinin tamamlanmasi durumunda, sistem tarafindan bu alana
otomatik ID numarasi iiretilecektir. Bu ID numarasi, raporun vergi dairesi evrak memuru tarafindan evrak

kayd: yapilana kadar degismeyecektir.

Raporun vergi dairesi memuru tarafindan, vergi dairesine evrak kaydi vapildiginda ID numarasi yerine,

vergi dairesi gelen evrak numarast bu alana otomatik olarak gelmektedir.

Raporun pasife alinarak degisiklikler yapildiktan sonra, tekrar imzalanarak vergi dairesine gonderilmesi

durumunda yukaridaki asamalar tekrarlanacaktir.

Beyannamede Yer Alan Matrah: inceleme/Tasdik Déneminin konusunu olusturun 0010-Kurumlar

Vergisi/0001-Yillik Gelir Vergisi Beyannamesinde yer alan Matrah tutarinin manuel girilmesi

gerekmektedir.
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Olmasi Gereken Matrah: YMM tarafindan yapilan incelemeler sonucunda, 0010/Kurumlar Vergisi —

0001/Y1llik Gelir Vergisi Beyannamesinde yer alan Matrah tutarindan farkli bir Matrah tutarmin tespit

edilmesi durumunda, bu tutarin manuel olarak girilmesi gerekmektedir.

Inceleme Dénemi/Donemleri: YMM tarafindan bir énceki Rapor Olustur boliimiinde girisi yapilan

“Inceleme/Tasdik Dénemi” verisi bu alana otomatik olarak gelmektedir.

b-) incelemeyi Yapan Yeminli Mali Miisavir Bilgileri Béliimii

Incelemeyi Yapan Yeminli Mali Musavirin

12345678912

e
HAYIAR EFRE A

Anlkara YAMM Ovdasa
Baskanlig

Yukaridaki tabloda yer alan bilgilerin bir kismi otomatik olarak gelmekte, bir kisminin ise manuel

girilmesi gerekmektedir. Yaninda ( * ) isaretinin oldugu alanlar zorunlu alanlardir. Bu alanlar

doldurulmadan Raporun onaylanmasi miimkiin degildir.

T.C. Kimlik Numarasi: Raporu diizenleyen Yeminli Mali Miisavirin T.C. Kimlik Numaras: verisi bu

alana otomatik olarak gelmektedir.

YMM Sirketi Vergi Kimlik Numarasi: YMM tarafindan bir dnceki Rapor Olustur bdliimiinde secilen

YMM Sirketi verisi bu alana otomatik olarak gelmektedir.

Ymm Sirketi Unvani: YMM tarafindan bir dnceki Rapor Olustur béliimiinde secilen YMM Unvani

verisi bu alana otomatik olarak gelmektedir.

Miihiir No: Raporu diizenleyen Yeminli Mali Miisavirin miihiir numarasi verisi bu alana otomatik olarak

gelmektedir.
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Adi1 Soyadi: Raporu diizenleyen Yeminli Mali Miisavirin Adi1 Soyadi verisi bu alana otomatik olarak
gelmektedir.

Bagh Oldugu Oda: Raporu diizenleyen Yeminli Mali Miisavirin Bagli Oldugu Oda verisi bu alana

otomatik olarak gelmektedir.

Biiro Adresi ¥: Raporu diizenleyen Yeminli Mali Miisavirin is yeri adresinin bu alana manuel olarak

girilmesi gerekmektedir.

Telefon Numaras1 *: Raporu diizenleyen Yeminli Mali Miisavirin is yeri telefon numarasinin veya cep

telefonu numarasinin manuel olarak girilmesi gerekmektedir.

c-) Miikellef Bilgileri Boliimii

Mukellefin

ad Sovad £ Unwvan ¥YZ LTD. STI.

Wargi Dairas N34232 MARMARA HUR. VERGI DAIRESI

Yukaridaki tabloda yer alan bilgilerin bir kismi otomatik olarak gelmekte, bir kisminin ise manuel

girilmesi gerekmektedir. Yaninda ( * ) isaretinin oldugu alanlar zorunlu alanlardir. Bu alanlar

doldurulmadan Raporun onaylanmasi miimkiin degildir.

Ad1 Soyadi / Unvam: Hakkinda Rapor diizenlenen miikellefin Adi - Soyadi / Unvan verisi bu alana

otomatik olarak gelmektedir.
Isi*": Hakkinda Rapor diizenlenen miikellefin faaliyetinin bu alana manuel girilmesi gerekmektedir.

Adresi *: Hakkinda Rapor diizenlenen miikellefin isyeri adresinin bu alana manuel girilmesi

gerekmektedir.

Vergi Dairesi: Hakkinda Rapor diizenlenen miikellefin 0010/Kurumlar Vergisi — 0001/Y1illik Gelir

Vergisi yoniinden bagli oldugu Vergi Dairesi verisi bu alana otomatik olarak gelmektedir.
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Vergi Kimlik Numarasi: Hakkinda Rapor diizenlenen miikellefin Vergi Kimlik Numarasi verisi bu alana

otomatik olarak gelmektedir.

Telefon Numarasi_*: Hakkinda Rapor diizenlenen miikellefin is yeri telefon numarasinin veya cep

telefonu numarasinin bu alana manuel girilmesi gerekmektedir.
d-) Dayanak Sozlesmesi ve Sonug Bilgileri Boliimii

Dayanak Sozlesmesinin Sonucl*)

Sy 12452

Giinid: 22/03/2018

Yukaridaki tabloda yer alan bilgilerin manuel girilmesi gerekmektedir. Yaninda ( ¥ ) isaretinin oldugu

alanlar zorunlu alanlardir. Bu alanlar doldurulmadan Raporun onaylanmasi miimkiin degildir.

Dayanak Soézlesmesinin Giinii: Hakkinda Rapor diizenlenen miikellef ile Yeminli Mali Miisavir

arasinda yapilan ve internet vergi dairesine girigsi yapilan tam tasdik sozlesmesinin tarihi bu alana

otomatik olarak gelmektedir.

Dayanak Soézlesmesinin Sayisi: Hakkinda Rapor diizenlenen miikellef ile Yeminli Mali Miisavir

arasinda diizenlenen Ve internet vergi dairesine girisi yapilan tam tasdik s6zlesmeSinin sayisi bu alana

otomatik olarak gelmektedir.

Sonu¢ “: Yeminli Mali Miisavirin incelemesini yaptigi déneme iliskin kanaatinin bu alana manuel

girilmesi gerekmektedir.
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I1-) GENEL BiLGi BOLUMU

Genel Bilgi bolimiinde 12 alt boliim bulunmaktadir. Genel Bilgi Boliimiinde yer alan alt boliimler
asagida bir biitiin halinde gosterilmis olup, daha altta ise alt bolimler ile ilgili agiklamalar ayri ayri
gosterilmistir.

Mukellef Bilgileri

Milkellef ileti_sirn Bilgileri

Mlkellef Ortakhik Bilgileri

Sermavye Hareketleri Bilgileri

Is Hacmi Bilgileri

Personel Bilgileri

Yatinm Tesvik Belgesi Bilgileri

Hapasite Raporus/Sanavyi Sicil
Belgesi Bilgilari

Tasdik Donemine lliskin Bilanco ve
Gelir Tablosu Bilgileri

Tasdik Doneminde Kullarlan
Krediler ve Kredi Kullandiran
Banka/Diger Kurum wve Hurulus
Bilgileri

Muhasebeden Sorumilu Yetkili
Bilgileri

Genel Bilgi Bolumu Bitis
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a-) Miikellef Bilgileri Boliimii

Mulkellef Vergi Kimlik Mo : 12345678910 Sube Savisi : ]

Mikellef TC Kimlik No
Diger (Imalathane

Vergi Dairesi : 026250 ESKISEHIR VERGI DAIRESI Depo vs.) Sayisi :

Mikellef Adi-Soyad / Unvani : KYZ TEKSTILAS. Isyerinin Durumu: | Seciniz
Bagh Bulundugu Mesleki Tesekku

Ticaret Sicili Kaydi ve Numaras :

Son Ticaret Sicil Gazetesinin Tarih ve Sayisi -

Fazliyet Kodlan : ir n

Ana Faalivet Konusu :

Aciklama

Yiikleme Zamam Belge Adi Belge islemleri

€ | ¢ swfa1s1 > | ®

Bu alana tabloyla ilgili belgelerinizi ekleyebilirsiniz.

Dosyalan Se¢ | Dosya secilmedi Belge Ekle

Yukaridaki tabloda yer alan bilgilerin bir kismi otomatik olarak gelmekte, bir kisminin ise manuel
girilmesi gerekmektedir. Yaninda ( ** ) isaretinin oldugu alanlar zorunlu alanlardir. Bu alanlar

doldurulmadan Raporun onaylanmasi miimkiin degildir.

Miikellef Vergi /T.C. Kimlik No: Hakkinda Rapor diizenlenen miikellefin Vergi Kimlik Numaras: veya

T.C. Kimlik Numarasi verisi bu alana otomatik olarak gelmektedir.

Vergi Dairesi: Hakkinda Rapor diizenlenen miikellefin 0010/Kurumlar Vergisi — 0001/Y1llik Gelir

Vergisi yoniinden bagli oldugu Vergi Dairesi verisi bu alana otomatik olarak gelmektedir.

Miikellefin Adi-Soyadi/Unvami: Hakkinda Rapor diizenlenen miikellefin Ad1 - Soyadi / Unvani verisi bu

alana otomatik olarak gelmektedir.

Bagh Bulundugu Mesleki Tesekkiil: Hakkinda Rapor diizenlenen miikellefin Bagli Bulundugu Mesleki

Tesekkiil bilgisinin bu alana manuel girilmesi gerekmektedir.
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Ticaret Sicil Kaydi ve Numarasi: Hakkinda Rapor diizenlenen miikellefin ticaret sicil kaydi ve ticaret

sicil numarasi verilerinin bu alana manuel girilmesi gerekmektedir.

Son Ticaret Sicil Gazetesinin Tarih ve Sayisi: Hakkinda Rapor diizenlenen miikellefin son ticaret sicil

gazetesinin tarih ve sayi bilgilerinin bu alana manuel girilmesi gerekmektedir.

Faalivet Kodlani™: Hakkinda Rapor diizenlenen miikellefin vergi dairesi sicil kayitlarinda yer alan

faalivet kodlar: otomatik olarak gelmektedir. Sicil kayitlarinda olmayan faaliyet kodunun olmasi

durumunda &4 isaretine tiklanarak en fazla 5 tane faaliyet kodu olacak sekilde manuel girilmesi

gerekmektedir.

Faaliyet Kodlam Girisi =

Faalivyveat Hodu 1 222 s
Faaliveaet Kodu = - 51113
Faalivetr Hodu = -
Faalivyveaet Hodu & -
Faalivet Kodu S -

Tarmaurm

Ana_Faaliyet Konusu™: Hakkinda Rapor diizenlenen miikellefin ana faaliyet konusunun bu alana

manuel girilmesi gerekmektedir.

Sube Sawisi: Hakkinda Rapor diizenlenen miikellefin sube sayisinin bu alana manuel girilmesi
gerekmektedir.

Diger (imalathane, Depo vs.) Sayisi: Hakkinda Rapor diizenlenen miikellefin imalathane, depo vs.

sayisinin bu alana manuel girilmesi gerekmektedir.

Isyerinin Durumu®: Bu boliim se¢imlik alan olarak gelmektedir. Faal — Gayri faal — Terk - Diger

seceneklerinden birinin secilmesi gerekmektedir.

Aciklama: Bu boliimde yer alan bilgilere ek olarak agiklama yapilmasi gereken durumlarda bu alana

manuel giris yapilmasi gerekmektedir. Ilgili agiklamalara iliskin word-excel-pdf formatinda

b

belge/belgelerin olmasi durumunda ise, ilgili dokiimanlarin “ Dosyalari Se¢ ” meniisii kullanilarak

yiiklenmesi gerekmektedir.
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Belge yiiklenmesine iliskin a¢iklamalar i¢in Ortak Hususlar boliimiine bakilmasi gerekmektedir.

b-) Miikellef Iletisim Bilgileri Béliimii

Tablanun tstine sCrdkleyip birakmak suretiyle excel dokdmani yikleyebilirsiniz. Excel dakimani formatiicin tklayiniz. @

Ok

feyeri Tl [°] Pidres Ma (UAYT) Adres Bilgileri () Miilkiyet Bilgileril*) Telefon(*)
Merkez v ? o Kira Y wmnn
A~
& Tumini Gaster ﬁl Exree Ahtar ¢ | Ly
A lklama:
&
Yilkleme Zamani Belge Ad Belge Islernleri
€4 G booB

Bu alana tabloyla gl belgelerinizi ekleyebilirsiniz

| Dosyalan Seg | Dosya segilmed Belge Eide

isveri Tiirii ™: Bu bolim secimlik alan olarak gelmektedir. Merkez — Sube - Uretim Tesisi - Diger

seceneklerinden birinin secilmesi gerekmektedir.

Adres No (UAVT): Hakkinda Rapor diizenlenen miikellefin is yerine ait Ulusal Adres Veri Tabani

kodunun bu alana girilerek * butonuna basilmasi durumunda, adres bilgileri otomatik olarak
getirilecektir. Ulusal Adres Veri Tabami kodu ilgili kamu kurum ve kuruluslarinin resmi internet

sitelerinden temin edilebilecektir.

Adres Bilgileri_*: Hakkinda Rapor diizenlenen miikellefin is yeri adresine ait UAVT kodunun

bilinmemesi durumunda, adres bilgisinin bu alana manuel olarak girilmesi gerekmektedir.
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Miilkivet Bilgileri*’: Bu boliim secimlik alan olarak gelmektedir. Kira — Miilk Sahibi - Diger

seceneklerinden birinin secilmesi gerekmektedir.

Telefon™: Hakkinda Rapor diizenlenen miikellefin igyeri irtibat numarasinin bu alana manuel girilmesi

gerekmektedir.

Mobil: Hakkinda Rapor diizenlenen miikellefin cep telefonu numarasinin bu alana manuel girilmesi

gerekmektedir.

Faks: Hakkinda Rapor diizenlenen miikellefin isyeri faks numarasinin olmasi durumunda bu alana

manuel girilmesi gerekmektedir.

Web Sitesi: Hakkinda Rapor diizenlenen miikellefin, web sitesi olmasi durumunda bu alana manuel

girilmesi gerekmektedir.

E-posta: Hakkinda Rapor diizenlenen miikellefin, mail adresinin olmasi durumunda bu alana manuel

girilmesi gerekmektedir.

Aciklama: Bu boliimde yer alan bilgilere ek olarak aciklama yapilmasi gereken durumlarda bu alana
manuel giris yapilmasi gerekmektedir. 1lgili agiklamalara iliskin word-excel-pdf formatinda

b

belge/belgelerin olmasi durumunda ise, ilgili dokiimanlarin “ Dosyalart Se¢ ” meniisii kullanilarak

yiiklenmesi gerekmektedir.
Belge yiiklenmesine iliskin agiklamalar igin Ortak Hususlar boliimiine bakilmasi gerekmektedir.
c-) Miikellef Ortaklik Bilgileri Boliimii
Bu boliim 2 tabloya ayrilmis olup,
e 1.Tabloda miikellefin ortaklarina iliskin bilgilerin,

e 2.Tablo da ise miikellefin ortagi olmamasina ragmen temsil ve ilzama yetkili olanlara iliskin

bilgilerin girilmesi gerekmektedir.
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1-) Miikellef Ortaklik Bilgileri

&
|¢: I:
, e b oo ik umaras Tl ) | o Imeloeloma et O
g Agsopan e} Dl Earh g Ve e ] Ayl i) s Dametan A )
I f| Aot 1
limarza Uma 1
! ! !
/
| ;

Bu tabloya hakkinda rapor diizenlenen miikellefin ortaklik bilgilerinin girilmesi gerekmektedir.

Onemli: Ortak sayisiin 10'dan fazla olmasi halinde, hisse oran1 %5 ve daha fazla olan ortaklara iliskin

bilgilerin girilmesi zorunlu olup, hisse oran1 %5’ ten az olanlara iligkin bilgilerin girilmesi ihtiyaridir.

Ortagin Adi-Soyadi/Unvam™ : Hakkinda Rapor diizenlenen miikellefin ortaklarnin Adi-Soyadi/Unvani

bilgilerinin bu alana manuel girilmesi gerekmektedir.

Bagh Oldugu i17: Bu béliim segimlik alan olarak gelmektedir. Tlgili sirket ortagmin bagh oldugu il

bilgisinin se¢ilmesi gerekmektedir.

Bagh Oldugu Vergi Dairesi*’: Bu boliim secimlik alan olarak gelmektedir. Ilgili sirket ortaginin bagl

oldugu vergi dairesi bilgisinin se¢ilmesi gerekmektedir.

Vergi Kimlik NumarasyTC Kimlik Numaras1™: Ilgili sirket ortagimin Vergi Kimlik Numarasi/T.C.

Kimlik Numarasi bilgisinin bu alana manuel girilmesi gerekmektedir.
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Pay Oram (%)™ Ilgili sirket ortagmin pay orani bilgisinin bu alana manuel girilmesi gerekmektedir.

Tek ortaklik olmas1 durumunda, oranin % 100 olarak girilmesi gerekmektedir.

Isveri / ikametgadh Adresi: : Tlgili sirket ortagimin adres bilgilerinin bu alana manuel girilmesi

gerekmektedir.

Temsil ve flzama Yetkili Olup Olmadigi™: Bu boliim segimlik alan olarak gelmektedir. Sirket ortaginin

temsil ve ilzama yetkili olup olmama durumuna gore, Yetkili — Yetkili Degil segeneklerinden birinin

se¢ilmesi gerekmektedir.

Aciklama: Bu boliimde yer alan bilgilere ek olarak agiklama yapilmasi gereken durumlarda, bu alana
manuel giris yapilmas1 gerekmektedir. 1lgili agiklamalara iliskin word-excel-pdf formatinda

b

belge/belgelerin olmasi durumunda ise, ilgili dokiimanlarin “ Dosyalart Se¢ ” meniisii kullanilarak

yiiklenmesi gerekmektedir.
Belge yiiklenmesine iliskin a¢iklamalar i¢in Ortak Hususlar boliimiine bakilmast gerekmektedir.

2-) Ortak Olmamasina Ragmen Temsil ve ilzama Yetkili Olanlarin Bilgileri

ORTAK OLMAMASINA RAGMEN TEMSIL VE ILZAMA YETKILI OLANLARIN BiLGILERI

r-'u BE
+K B:
e i
. o . o \lergi Himlik Numaras: / TC Himlik ’
Ad-Soyad () Bagh Oldugu I1{%) Bagh Oldupu Vergi Dairesi (7] syeri / lkametgah Adresi (7) Temsil ve llzam Durumu {*)
MNumaras [*}
L L
#
i g
= i F

Bu tabloya hakkinda rapor diizenlenen miikellefin ortagi olmamakla birlikte, temsil ve i1lzam yetkisi olan
kisilerin bilgilerinin girilmesi gerekmektedir.

Adi-Soyadi *: Hakkinda rapor diizenlenen miikellefin ortagi olmayan, ancak temsil ve ilzam yetkisi olan

kisinin Adi-Soyadi bilgilerinin bu alana manuel girilmesi gerekmektedir.

Bagh Oldugu il “: Bu bolim secimlik alan olarak gelmektedir. Ilgili sirket ortagmin vergi dairesi

yoniinden bagli oldugu il bilgisinin se¢ilmesi gerekmektedir
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Bagh Oldugu Vergi Dairesi *: Bu boliim secimlik alan olarak gelmektedir. ilgili kisinin baglh oldugu

vergi dairesi bilgisinin segilmesi gerekmektedir.

Vergi Kimlik NumarasyT.C. Kimlik Numarasi *: Hakkinda rapor diizenlenen miikellefin ortag:

olmayan, ancak temsil ve ilzam yetkisi olan kiginin Vergi Kimlik Numaras/T.C. Kimlik Numarasi

bilgisinin bu alana manuel girilmesi gerekmektedir.

Isveri / ikametgadh Adresi “: Hakkinda rapor diizenlenen miikellefin ortagi olmayan, ancak temsil ve

ilzam yetKisi olan kisinin adres bilgisinin bu alana manuel girilmesi gerekmektedir.

Temsil ve flzam Durumu_*: Hakkinda rapor diizenlenen miikellefin ortagi olmayan, ancak temsil ve

ilzam yetKisi olan ilgili kisinin, sirketteki gorev pozisyonunun bu alana manuel girilmesi gerekmektedir.

d-) Sermaye Hareketleri Bilgileri Béliimii

Bu boliim 2 ayri tablodan olusmakta olup, miikellefin sermayesindeki artig ve azaliglara gore ilgili
tablolarin doldurulmasi gerekmektedir.

Sermaye Hesaplarinda bir onceki hesap donemine gire degisiklik olmamast durumunda, 2 tabloya da

giris yapilmamasi1 gerekmekte olup, miikellefin genel sermaye durumuna iliskin bilgilerin tablolarin

altinda yer alan Aciklama boliimiine girilmesi gerekmektedir.
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1-) Sermaye Artirnm Tablosu

SERMAYE ARTTIRIM TABLOSU

@ W
Aciklama Yili Tutar
Seciniz v Seciniz v 0,00
= 1 Sermaye Dizeltmesi Olumlu Farklar o 1- 1 listeleniyor. Taplam: 1
€ ¢ |syfen | 2 0B
Hisse Senetleri Ihrag Primler
Hisse Senetleri Iptal Karlar
Maddi Duran Varlik Yeniden Degerleme &rtis Fonu
SERN Yasal Yedekler
@ Statd Yedekler
Dlaganisti Yedakler
,:'zel Fonlar Tutan
Gacmis Yillar Karlan
= _| AyniKarsilanan Sermaye
= nakai Karsilanan Sermaye L R
Diger

Aciklama: Hesap donemi igerisinde sermaye de ger¢eklesen artislarin bu alana se¢imlik olarak girilmesi

gerekmektedir.”

Onemli: Sermaye artisginin, ayni_ve/veya nakdi Karsilanan sermaye tutarlarindan kaynaklanmast

durumunda, ayrintili bilgilerin tablolarin altinda yer alan A¢iklama boliimiine girilmesi gerekmektedir.
Yili: Tasdik Déneminin son giinii esas alinarak yil se¢iminin yapilmasi gerekmektedir.

Ornegin tasdik déneminin son giiniiniin 31/12/2018 olmas1 durumunda, y1l béliimiiniin 2018 secilmesi
gerekmektedir. Ozel Hesap Donemine tabi olunmasi durumunda ise, 6zel hesap déneminin son giiniiniin

esas aliarak yil belirlenmesi gerekmektedir.

Tutari: Bu alana hesap donemi igerisinde sermayede gergeklesen artiglara yonelik olarak 1. siitunda yer

alan hesap kalemlerinin tutarlarinin girilmesi gerekmektedir.
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2-) Sermaye Azaltim Tablosu:

SERMAYE AZALTIM TABLOSU
OF 5

il Tutari

Bu tabloya, hesap donemi igerisinde sermaye azaltimi yapilmast durumunda giris yapilmasi

gerekmektedir.

Yili: Tasdik Doneminin son giinii esas alinarak yil se¢ciminin yapilmasi gerekmektedir.

Ornegin tasdik doneminin son giinlintin 31/12/2018 olmasi1 durumunda, yil boliimiiniin 2018 secilmesi
gerekmektedir. Ozel Hesap Donemine tabi olunmasi durumunda ise, 6zel hesap déneminin son giiniiniin

esas alinarak y1l belirlenmesi gerekmektedir.
Tutari: Hesap donemi igerisinde sermayede gergeklesen azaltim tutarlarinin girilmesi gerekmektedir.

Sermaye Azalisina iliskin ayrintili bilgilerin tablolarin altinda yer alan Aciklama bdliimiine girilmesi

gerekmektedir.

Tabloda yer alan sermaye hesaplarina iliskin bilgiler i¢in Ag¢iklama boliimii kullanilabilecegi gibi, word-
excel-pdf formatinda belge/belgelerin olmasi durumunda “Dosyalar: Se¢” meniisii  kullanilarak

yiiklenmesi gerekmektedir.

Belge yiiklenmesine iliskin aciklamalar i¢in Ortak Hususlar boliimiine bakilmasi gerekmektedir.
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e-) Is Hacmi Bilgileri Béliimii

Agiklamal*):

Is hacmi bilgileriyle ilgil agiklamalar

y
Yukleme Zamam Belge Adi Belge iglemleri
29/04/2019 10:35:33 Excel Dosyast.xlsx B 0
29/04/2019 10:35:33 Word Dosyasi.doox & |
& ¢ Sayfa | 11 3 - 1 - 2 listeleniyor. Taplarm: 2

Bu alana tabloyla ilgil belgelerinizi ekleyebilirsimz.

| Dosyalan Sec | Dosya secilmedi Belge Ekle

Miikellefin tasdik donemindeki is hacmine iligkin bilgilerin bu alana manuel olarak girilmesi
gerekmektedir. Bu bolimdeki bilgilere iliskin ayrintili bilgi verilmesi amaciyla word-excel-pdf
formatinda belge/belgelerin olmasi durumunda, ilgili dokiimanlarin “Dosyalar: Se¢ ” meniisii kullanilarak

yiiklenmesi gerekmektedir.
Is Hacmi Bilgileri A¢iklama béliimiiniin doldurulmasi zorunludur.

Belge yiiklenmesine iliskin agiklamalar i¢in Ortak Hususlar boliimiine bakilmasi gerekmektedir.
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f-) Personel Bilgileri Boliimii

Tablanun dstine strdkleyip birakmak suretivle excel dakimarn yikleyebilirsiniz. Excel dakdman formati icin tklayiniz. =
Aylar [*} Mal ve Hizmet imalatinda Calisan Personel Sayisi Diger Personel Sayisi
01,2017 o o
0242017 o a
0352017 o o
o4 2017 o a
052017 u] a
OB 2017 ] a
0742017 ] O
O8r 2017 ] a
o9/ 2017 o a
1042017 ] n}
1152017 o a
1242017 o o

Bu tabloya hakkinda rapor diizenlenen ¢alisan personel bilgilerinin girilmesi gerekmektedir.

Avlar *7: Hakkinda rapor diizenlenen miikellefin tasdik donemindeki aylar otomatik olarak agilmaktadir.

Mal ve Hizmet imalatinda Calisan Personel Sayisi: Hakkinda rapor diizenlenen miikellefin tasdik

donemindeki aylarda imalatta ¢alisan personel sayisinin bu alana manuel girilmesi gerekmektedir.

Idari_Islerde Cahsan Personel Savisi: Hakkinda rapor diizenlenen miikellefin tasdik donemindeki

aylarda idari islerde galisan personel sayisinin bu alana manuel girilmesi gerekmektedir.
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Aciklama: Bu boliimde yer alan bilgilere ek olarak agiklama yapilmasi gereken durumlarda, bu alana
manuel giris yapilmas: gerekmektedir. 1lgili agiklamalara iliskin word-excel-pdf formatinda
belge/belgelerin olmasi durumunda ise, ilgili dokiimanlarin “Dosyalar: Se¢” meniisii kullanilarak

yiiklenmesi gerekmektedir.

Belge yiiklenmesi ve ornek excel yiiklenmesine iliskin agiklamalar i¢in Ortak Hususlar béliimiine

bakilmas: gerekmektedir.
g-) Yatirim Tesvik Belgesi Bilgileri Béliimii

Lciklama

| m ik Belgesi b r g 1 m |
s
Yiukleme Zamam Belge Adi Belge i.slr_trnlr_tri
05/04/2019 15:35:26 Excel Dosyas.xlsx [ [ o |
05/04/2019 15:35:26 Word Dosvas.doox B a3
= < Sayfa | 141 > = == =
Bu alana tablayla ilgih belgelerinizi ekleyebilirsiniz.

Dosyalar Sec | Dosya secilmedi Belge Ekle

Miikellefin tasdik donemi igerisinde Yatirim Tesvik Belgesi olmasi durumunda, ilgili belgeye iliskin
bilgilerin bu alana manuel olarak girilmesi gerekmektedir. Bu boliimdeki bilgilere iligkin ayrintili bilgi
verilmesi amaciyla word-excel-pdf formatinda belge/belgelerin olmasi durumunda, ilgili dokiimanlarin

“ Dosyalari Se¢ ” mentisii kullanilarak yiiklenmesi gerekmektedir.

Belge yiiklenmesine iliskin agiklamalar igin Ortak Hususlar boliimiine bakilmasi gerekmektedir.

h-) Kapasite Raporu/Sanayi Sicil Belgesi Bilgileri Béliimii

Miikellefin tasdik donemindeki Kapasite Raporu ve Sanayi Sicil Belgesi ile ilgili bilgilerin girilmesi
gerekmektedir.

Tablolarin uzunlugundan dolayi, anlasilabilirligi acisindan daha altta pargalar halinde ayr1 ayr

gosterilerek anlatilmigtir.
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h1-) Kapasite Raporu Alt Bilgileri Boliimii

KAPASITE RAPORU
Tablonun ustine sdrikleyip birakmak suretiyie excel dokirmam yukleyehbilirsiniz. Excel dokuman format igin r @
*® ¥
Gegerilik Siiresi 5 .
Tarih (*) Mo [*) Diizenleyen [*] ) ‘_E':'EI I Surest sonu Uretim Konusu (*)

= ABCBSZ145 TOEB 3zzoe | PANLIK IPLK

i
P!

*Tablo doldurulurken gecerlilik siiresi tasdik donemi igerisinde olan tiim Kapasite Raporlarinin

bilgilerinin girilmesi gerekmektedir.
Tarih (*): Kapasite Raporunun son sayfasinda yer alan rapor tarih bilgisinin bu alana manuel girilmesi
gerekmektedir. Secimlik tarih girisi yapilabilmesi i¢in B butonuna tiklanmasi gerekmektedir.

No (*): Kapasite Raporunun son sayfasinda yer alan rapor onay numarasi bilgisinin bu alana manuel

girilmesi gerekmektedir.

Diizenleyen (*): Kapasite Raporunu diizenleyen kurum/kurulusun bu alana manuel girilmesi

gerekmektedir.

Gecerlilik_Siiresi Sonu (*): Kapasite Raporunun gegerlilik siiresinin son giiniiniin bu alana manuel

girilmesi gerekmektedir. Se¢imlik tarih girisi yapilabilmesi i¢in B butonuna tiklanmasi gerekmektedir.

Uretim Konusu (*): Kapasite Raporunda belirtilen iiretim konusunun bu alana manuel girilmesi

gerekmektedir. Kapasite Raporunda birden fazla iiretim konusu olmasi durumunda tasdik donemini
kapsayan iiretim konusunun girilmesi gerekmektedir. Birden fazla iiretim konusunun tasdik donemine

(134

esas olmas1 durumunda tamaminin ayni satira “,” igareti ile ayrilarak girilmesi gerekmektedir.
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h2-) Sanayi Sicil Belgesi Alt Bilgileri Boliimii

SANAYI SICiL BELGESI @
Tablanun Ustine surikleyip birakmak suretiyle excel dakimani yikleyebilirsiniz. Excel dokimani farmati icin bklayiniz
® @
Tarih (*) No (*) Son Vize Tarihi [*)
01/01/2017 E 123456/ 31/12/2019 E
= Tumind Goster 3 Excel's Aktar « P savfa | 111 . o 1- 1 listeleniyer. Toglam: 1

* Tablo doldurulurken tasdik donemini kapsayan Sanayi Sicil Belgesi bilgilerinin girilmesi

gerekmektedir.
Tarih (*): Ilgili Bakanliktan temin edilen Sanayi Sicil Belgesinin, belge tarih bilgisinin bu alana manuel
girilmesi gerekmektedir. Se¢imlik tarih girisi yapilabilmesi i¢in B butonuna tiklanmas1 gerekmektedir.

No (*): ilgili Bakanliktan temin edilen Sanayi Sicil Belgesinin, belge no bilgisinin bu alana manuel
girilmesi gerekmektedir.

Son Vize Tarihi (*): ilgili Bakanliktan temin edilen Sanayi Sicil Belgesinin, son vize tarih bilgisinin bu

alana manuel girilmesi gerekmektedir. Se¢imlik tarih girisi yapilabilmesi i¢in B butonuna tiklanmasi

gerekmektedir.
KAPASITE RAPORUNA ILiSKIN BILGILER

h3-) isyeri Durumu ( TOPLAM ) Alt Bilgileri Boliimii

NOT 1: Asagidaki tablolarda yer alan Tasdik Dénemine iliskin satirlarin, 2018 hesap dénemi icin doldurulmasi zorunlu degildir.

ISYERI DURUMU (TOPLAM)

Brazi (m’) Taplam Kapal &lan (m?) Mal Sahibi / Kira (%)
Kapasite Raporu 000 000 Saciniz -
Tasdik Donem 0,00 0,00 | | Seciniz v
Farklar (%) R R

O o0

* Jsyeri Durumu (Toplam) tablosundaki Tasdik Dionemine iliskin verilerin 2018 hesap donemi icin

doldurulmasi zorunlu degildir. Oniimiizdeki hesap donemlerinden _itibaren doldurulmasi zorunlu alan

olarak planlanmaktadir.
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* Tablo doldurulurken,

o Tasdik donemine konu olan emtiann tiretim yerlerine iligkin bilgilerin girilmesi gerekmektedir.

e Birden fazla iiretim yerinin olmasi durumunda toplam m? verilerinin girilmesi gerekmektedir.

h3/a-) Arazi m2 Siitunu A¢ciklamalari

Igili siituna Kapasite Raporu—Tasdik Dénemi verilerinin girisinin yapilmas1 gerekmektedir.

Urefim Tesisinin Durumu
Mal Saluby
Arzi () 10.892

ToplmEapah 1535
Sa )

BmisutTi B ARME

*Arazi m? boliimiine yan tarafta drnegi gosterildigi lizere, Kapasite Raporunda

yer alan arazi m? bilgisinin bu alana girilmesi gerekmektedir.

*Birden fazla iiretim yerinin olmas1 durumunda toplam m? verilerinin girilmesi

gerekmektedir.

*Tasdik Donemi Arazi m? boliimiine, tasdik dénemine konu olan emtiann iiretim
yerlerine iliskin fiili m?’nin girilmesi gerekmektedir. Yani Kapasite Raporunun
alindig1 donem ile tasdik doneminde ki arazi m?’lerinin ayn1 olmas1 durumunda,

Kapasite Raporundaki verilerin girilmesi gerekmektedir.

Ancak, Kapasite Raporunun alindigi donem ile tasdik donemindeki arazi
m?’lerinin birbirinden farkli olmas1 durumunda, tasdik dénemindeki fiili arazi m?

verisinin girilmesi gerekmektedir.

*Farklar ( %) boliimii, Kapasite Raporu verileri ile tasdik donemi verileri
arasindaki yiizde degisimi gostermekte olup, sistem tarafindan otomatik olarak

hesaplanmaktadir.
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h3/b-) Toplam Kapali Alan m2 Siitunu A¢iklamalari

Igili siituna Kapasite Raporu—Tasdik Dénemi verilerinin girisinin yapilmasi gerekmektedir

Uretim Tesisinin Durumu

Mal Sahibs

Arazi (mJ) 10.892
Toplam Kapals 1535

Saha (m2)

Bina Insaat Tipt B.ARME

*Toplam Kapali Alan m? boliimiine yan tarafta 6rnegi gosterildigi iizere,
Kapasite Raporunda yer alan toplam kapali alan m? bilgisinin bu alana

girilmesi gerekmektedir.

2

*Birden fazla iiretim yerinin olmasi durumunda toplam m< verilerinin

girilmesi gerekmektedir.

*Tasdik Donemi Toplam Kapali Alan m? béliimiine, tasdik dénemine

konu olan emtianmn iiretim yerlerine iliskin fiili m?

nin  girilmesi
gerekmektedir. Yani Kapasite Raporunun alindigi donem ile tasdik
donemindeki toplam kapali alan m?lerinin ayn1 olmasi durumunda,

Kapasite Raporundaki verilerin girilmesi gerekmektedir.

Ancak, Kapasite Raporunun alindig1 dénem ile tasdik donemindeki toplam
kapal1 alan m?’lerinin birbirinden farkli olmas1 durumunda, tasdik dénemi

fiili toplam kapali alan m? verisinin girilmesi gerekmektedir.

*Farklar ( %) boliimii, Kapasite Raporu verileri ile tasdik donemi verileri
arasindaki yiizde degisimi gostermekte olup, sistem tarafindan otomatik

olarak hesaplanmaktadir.

h3/c-) Mal Sahibi / Kira (*) Siitunu Ac¢ctklamalari

Ilgili siituna Kapasite Raporu ve Tasdik Donemi verilerinin girisinin yapilmas: gerekmektedir.

Uretim Tesisinin Durumu

* Mal Sahibi/Kira boliimiine yan tarafta Ornegi gosterildigi {izere,

Mal Sahibi -
, : Kapasite Raporunda yer alan mal sahibi/kira bilgisinin bu alana se¢imlik
Arazi (m2) 10.892 - _ -
Toplam Kapals 1535 | 9irilmesi gerekmektedir.
Saha (m2)
BinalngaatTipi B ARME | *Tasdik Dénemi Mal Sahibi/Kira béliimiine, tasdik dénemindeki iiretim

tesisinin mal sahibi/kira bilgisinin bu alana sec¢imlik girilmesi

gerekmektedir.
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h4-) Sermaye-Kiymetler Durumu (TL) (TOPLAM) Alt Bilgileri Boliimii

SERMAYE — HKIYMETLER DURUMU (TL) (TOPLAM)

Hapasite Rapory

Making ve Techizat Degeri Tescilli Sermaye

Tasdilk Danemi

0,00 0,00

Farklar %)

* Sermaye-Kiymetler Durumu (TL)(Toplam) tablosundaki Tasdik Donemine iligkin verilerin 2018

hesap donemi icin doldurulmasi zorunlu degildir. Oniimiizdeki _hesap _dénemlerinden _itibaren

doldurulmasi zorunlu alan olarak planlanmaktadir.

h4/a-) Makine ve Tesisat Degeri Siitunu A¢citklamalari

Sermaye Kiymetler Durum (TL

)

Makine v Teghizet D 351067

Togel Semmayei

* Makine ve Tesisat Degeri boliimiine yan tarafta da 6rnegi gosterildigi
tizere, Kapasite Raporunda miikellefin ilgili belge ve kayitlarina gore

beyan ettigi degerlerin girilmesi gerekmektedir.

*Tasdik Donemi Makine ve Tesisat Degeri boliimiine, tasdik donemine
konu olan emtianin tretim donemindeki fiili verilerinin girilmesi

gerekmektedir.

Yani Kapasite Raporunun alindig1 dénem ile tasdik donemindeki Makine
ve Tesisat verilerinin ayni olmas: durumunda, Kapasite Raporundaki

verilerin girilmesi gerekmektedir.

Ancak, Kapasite Raporunun alindigi donem ile tasdik donemindeki
Makine ve Tesisat verilerinin birbirinden farkli olmasi durumunda,

tasdik donemindeki verilerin girilmesi gerekmektedir

*Farklar ( %) boliimii, Kapasite Raporu verileri ile iiretim donemi
verileri arasindaki yiizde degisimi gostermekte olup, sistem tarafindan

otomatik olarak hesaplanmaktadir.
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h4/b-) Tescilli Sermaye Siitunu A¢itklamalari

Sermaye Kiymetler Durumu (TL)

Makine ve Techizat Deger 11087

Teseill Sermayes 150000

* Tescilli Sermaye boliimiine, yan tarafta da 6rnegi gosterildigi tlizere,
Kapasite Raporunda miikellefin ilgili belge ve kayitlarina gére beyan

ettigi degerin bu alana girilmesi gerekmektedir.

*Tasdik Donemi Tescilli Sermaye boliimiine, tasdik donemine konu
olan emtianin tasdik donemindeki fiili verilerinin girilmesi

gerekmektedir.

Yani Kapasite Raporunun alindigi donem ile tasdik donemindeki
Tescilli Sermaye verilerinin ayni olmast durumunda, Kapasite

Raporundaki verilerin girilmesi gerekmektedir.

Ancak, Kapasite Raporunun alindig1 dénem ile tasdik doneminde ki
Tescilli Sermaye verisinin birbirinden farkli olmasi durumunda,

tasdik donemi fiili verilerinin girilmesi gerekmektedir.

*Farklar ( %) boliimii, Kapasite Raporu verileri ile tasdik donemi
verileri arasindaki ylizde degisimi gostermekte olup, sistem

tarafindan otomatik olarak hesaplanmaktadir.

44




h5-) Personel Durumu (TOPLAM) Alt Bilgileri Boliimii

Personel Durumu béliimiinde 2 tablo yer almaktadir.

Personel Durumu (Toplam)1.Tablo

NOT: Personel Durumu 1.Tablo 2018 hesap donemi tam tasdik raporlart igin doldurulmayacaktir.

Tabloya giris yapilamayacak olup, oniimiizdeki hesap donemlerinden itibaren rapora konu edilmesi

diisiiniildiigiinden, tablo gorseli ve tabloya iliskin aciklamalara bilgi amacli yer verilmistir.

PERSONEL DURUMU {TOPLANM)
Muhendis  Teknisyen Usta S Cirak dar Persone Toplam {*)

Kapasite Hapon (il (il (il 0 0 0 0

Son 12 Ay Ortalama Personel Sayis _ ~ ~ ~ . . _
i) i) i) (i} (] (] (]

Farklar (%) - - - - - - -
0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00 0,00

NOT 2: Personel Durumu (Toplam) tablosuna 2018 hesap dénemi icin giris yapilmayacaktir, (Yukaridaki Tablo)

Ilgili tabloya Kapasite Raporu — Tasdik Dénemi verilerinin girisinin yapilmasi gerekmektedir.

Personel Durumu 1.Tablo

*Kapasite Raporu Personel Durumu Toplam boliimiine, yan tarafta da
ornegi gosterildigi iizere, Kapasite Raporundaki Miihendis-

Teknisyen-Usta-Cirak-Isci-idari  Personel  verilerinin  girilmesi

Personel Durumu gerekmektedir.
(Mﬁhendis ; - \
Teknisyen 3 *Birden fazla iiretim yerinin olmasi durumunda Miihendis-
L.Sta : 4 Teknisyen-Usta-Cirak-Isci-idari Personel toplam verilerinin girilmesi
| Iser 159 gerekmektedir.
Idari Pers. 4
S Toplam : 170 Z *Tasdik Dénemi Personel Durumu Toplam béliimiine, tasdik

donemine konu olan emtianin liretiminde gorev alan personele iliskin
fiili durumun girilmesi gerekmektedir. Yani Kapasite Raporunun
alindigi donem ile tasdik doneminde ki toplam calisan personel

sayisinin ayni olmasi durumunda, Kapasite Raporundaki verilerin
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girilmesi gerekmektedir.

Ancak, Kapasite Raporunun alindig1r donem ile tasdik doneminde ki
toplam ¢alisan personel sayisinin birbirinden farkli  olmasi
durumunda, tasdik donemi fiili toplam c¢alisan personel sayisinin
girilmesi gerekmektedir.

*Farklar ( %) boliimii, Kapasite Raporu verileri ile tasdik dénemi

verileri arasindaki yiizde degisimi gOstermekte olup, sistem

tarafindan otomatik olarak hesaplanmaktadir.

Personel Durumu (Toplam)2.Tablo

NOT: Personel Durumu 2.Tablo Son 12 Ay Ortalama Personel Sayisina iligkin verilerin 2018 hesap

dénemi icin doldurulmasi zorunlu degildir. Oniimiizdeki hesap donemlerinden itibaren_doldurulmast

zorunlu alan olarak planlanmaktadir.

PERSONEL DURUMU (TORLAN)

Hapasite Raporu

Son 12 Ay Ortalama Personal Sayisi

Farklar [%)

Mal ve Hizmeat Imalatinda Calisan Diger Personel Sayis

Parsonel Sayisi

u] u]

u} u}

0,00 0,00

MOT 3: Son 12 Ay Ortalama Personel Sayis bilgiler balimindn 2018 hesap dédnemi igin doldurulmas zorunlu degildir.

Mal ve Hizmet imalatinda Calisan Personel Sayisi: Hakkinda rapor diizenlenen miikellefin tasdik

donemini kapsayan kapasite raporunda belirtilen imalatta calisgan personel sayisinin ve tasdik

donemindeki aylarda fiili olarak imalatta galisan ortalama personel sayisinin bu alana manuel girilmesi

gerekmektedir.

Diger Personel Sayisi: Hakkinda rapor diizenlenen miikellefin tasdik donemini kapsayan kapasite

raporunda belirtilen diger islerde ¢alisan personel sayisinin ve tasdik donemindeki aylarda fiili olarak

diger islerde ¢alisan ortalama personel sayisinin bu alana manuel girilmesi gerekmektedir.
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h6-) Makine ve Tesisat (TOPLAM) Alt Bilgileri Boliimii

NOT: Makine ve Tesisat Listesi (Toplam) tablosundaki Tasdik Déneminde Kullanilan Makine ve
Tesisat Bilgilerine iliskin verilerin 2018 hesap donemi icin doldurulmasi zorunlu degildir. Oniimiizdeki

hesap donemlerinden itibaren doldurulmasi zorunlu alan olarak planlanmaktadr.

MAHINE VE TESISAT LISTESI [TOPLAM) @
Tablonun dstine surdkleyip birakmak suretiyle excel dakimani yikleyebilirsiniz. Excel dokuman formati icin tiklayiniz
oW
Hapasite Raporundaki Makine ve Teslsat Bilgiler Tasdik Ddneminde Kullanilan Makine ve Tesisat Bilgileri
Adet [*) Clnsi ve Tekinik Ozellikled [*) Adet %) Clnsi ve Teknik Ozellikled [*)
o u}
= Tomiinii Gaster ﬂ Exrels Aktar & : Cangfa | 1 y % 1- 1 lsteleniyor. Taplam: 1

Ilgili tabloya Kapasite Raporu — Tasdik Dénemi verilerinin girisinin yapilmasi gerekmektedir.

*Kapasite Raporu Adet — Cinsi ve Teknik Ozellikleri boliimiine, Kapasite Raporu Tablo: | Makine ve
Tesisat (Firmaya Ait) kisminda yer alan verilerin girilmesi gerekmektedir. Birden fazla Kapasite Raporu

olmas1 durumunda, toplam verilerinin girilmesi gerekmektedir.

*Tasdik Donemi Adet — Cinsi ve Teknik Ozellikleri béliimiine, Tasdik dénemine konu olan emtianin

iretiminde kullanilan makine ve tesisata iliskin bilgilerin girilmesi gerekmektedir.

h7-) Yillik Uretim Kapasitesi ( TOPLAM ) Alt Bilgileri Boliimii

NOT: Bu tablo 2018 hesap donemi tam tasdik raporlart icin doldurulmayacaktir. Oniimiizdeki hesap

donemlerinden itibaren rapora konu edilmesi diisiiniildiigiinden, tablo gorseli ve tabloya iliskin

acitklamalara bilgi amacli yer verilmistir.

YILLIK URETIM KAPASITES] {TOBLAM)
Tablonun dstiing sirikleyip birakmak suretiyle excel dokiiman yikleyebilirsiniz. Excel dokdmani formati igin tiklayiniz.
@ s
Uriin Cimsi (%) Hapazite Raporunda Elllgf_'\rLl en Miktar (*) Tasdik Déneminde Uratilen Milktar Uretim Miktan / Kapasite Miktan
&= Tomiinii Gaster ﬂ Exrele Aktar & M ot N »

MOT &: ¥illik Uretim Kapasitesi (Toplam) tablosuna 2018 hesap dénemi icin giris yapilmayacaktir.
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Uriin_Cinsi (*): Tasdik doneminde iiretilen iiriinlerin cinsinin bu alana girilmesi gerekmektedir. Uriin

cinsi verileri i¢in Kapasite Raporunda belirtilen cins numaralarinin esas alinmasi gerekmektedir.

Kapasite Raporunda Ongériilen Miktar (*): Tasdik doneminde iiretilen iiriinler i¢in, Kapasite Raporu /

Tablo 11-Yillik Uretim Kapasitesinde ngériilen iiretim miktarinm bu alana girilmesi gerekmektedir.

Tasdik Déneminde Uretilen Miktar: Tasdik déneminde iiretilen iiriin miktarinin bu alana girilmesi

gerekmektedir.

Uretim Miktar1 / Kapasite Miktari: Uretim Miktar1 ve Kapasite Miktar1 verileri arasindaki yiizde

degisimi gostermekte olup, sistem tarafindan otomatik olarak hesaplanmaktadir.

Aciklama: Kapasite Raporu/Sanayi Sicil Bilgileri bolimiinde yer alan bilgilere ek olarak agiklama
yapilmas1 gereken durumlarda bu alana manuel giris yapilmasi gerekmektedir. Ilgili agiklamalara iliskin
word-excel-pdf formatinda belge/belgelerin olmasi durumunda ise, ilgili dokiimanlarin ““ Dosyalar: Se¢ ”

mentisii kullanilarak yiliklenmesi gerekmektedir.

Kapasite Raporu ve Sanayi Sicil Belgeleri boliimiine belge yiiklenmesi ve érnek excel yiiklenmesine iliskin

actklamalar i¢in Ortak Hususlar boliimiine bakilmasi gerekmektedir.

1-) Tasdik Dénemine Iliskin Bilanco ve Gelir Tablosu Bilgileri Béliimii

Aciklamalar

asdik Ddnemine [lizkin Bilango ve Gelir Tablosuw bilgileriyle ilgili agiklamalar

Bilango ve Gelir Tablosu bilgilerine iligskin agiklamalarin, bu alana manuel olarak girisinin yapilmasi

gerekmektedir.
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i-) Tasdik Doneminde Kullanilan Krediler ve Kredi Kullandiran Banka/Diger Kurum ve

Kurulus Bilgileri
Tablonun Ustine sirdkdeyip birakmak suretiyle excel dolidmani yikleyebilirsiniz. Excel dokdman formatiicin tklayiniz. <=
ON B
o Tasdik Dinermi Diner o Tasdlk Dineminde Tasdik Dineminde
o Tasdlk Donemi Danem , Tasdlk DEnemi Danem ,
Kredi Tlrd , I¢i Kullanilan Kredi , Tahakkuk Eden Falz Olusan Kur Farks Tutar
Basi Kredi Tutan (TL) ] Sonu Kred Tutar (TL) ]
' Tutari (TL Tutari (TL 1]
Cifiz ¥ Qoo ool bt 4oL 0Doo
- it 5 £ BUREE e
Kredi_Tiirii: Bu alan secimlik alan olarak gelmektedir. Yatinm Kredisi — Isletme Kredisi

seceneklerinden birinin her bir kredi tiirii igin ayr1 ayr1 girilmesi gerekmektedir.

Tasdik Donemi Donem Basi Kredi Tutar (TL): Hakkinda rapor diizenlenen miikellefin, tasdik donemi

basindaki kredi tutarinin TL cinsinden bu alana manuel girilmesi gerekmektedir.

Tasdik Dénemi Dénem Ici Kullamlan Kredi Tutar1 (TL): Hakkinda rapor diizenlenen miikellefin,

tasdik donemi icerisinde kullanilan kredi tutarinin TL cinsinden bu alana manuel girilmesi gerekmektedir.

Tasdik Donemi Donem Sonu Kredi Tutar1 (TL): Hakkinda rapor diizenlenen miikellefin, tasdik

doénemi sonundaki 6denmemis kredi tutarinin TL cinsinden bu alana manuel girilmesi gerekmektedir.

Tasdik Doneminde Tahakkuk Eden Faiz Tutar1 (TL): Hakkinda rapor diizenlenen miikellefin, tasdik

donemi icerisindeki toplam tahakkuk eden faiz tutarinin TL cinsinden bu alana manuel girilmesi

gerekmektedir.

Tasdik Doneminde Olusan Kur Farki Tutar (TL): Hakkinda rapor diizenlenen miikellefin, tasdik

donemi igerisindeki toplam kur farki tutarinin TL cinsinden bu alana manuel girilmesi gerekmektedir.
Negatif kur farkinin olusmasi durumunda kur farki tutarinin basina (-) isaret konularak giris yapilmasi

gerekmektedir.
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Aciklama: Bu boliimde yer alan bilgilere ek olarak agiklama yapilmasi gereken durumlarda bu alana

manuel giris yapilmas: gerekmektedir. 1lgili agiklamalara iliskin word-excel-pdf formatinda

b

belge/belgelerin olmasi durumunda ise, ilgili dokiimanlarin “ Dosyalart Se¢ ” meniisii kullanilarak

yiiklenmesi gerekmektedir.

Belge yiiklenmesi ve ornek excel yiiklenmesine iliskin agiklamalar i¢in Ortak Hususlar béliimiine

bakilmas: gerekmektedir.

j-) Muhasebeden Sorumlu Yetkili Bilgileri Béliimii

Vergi Kimlik Numarasi / TC Kimlik

» Adi-Soyad: / Unvami {*) Ruhsat Tarih ve Numarasi Sorumlu Oldugu Ddnem (*)
Numarasi ()
= Tim G . c , 3 W I ! Al
Briklama
Muha len Sarumliu B imad
A~
Yukleme Zamani Belge Adi Belge i_slernlu:ri
€« < > oo»

Vergi Kimlik Numaras1 / T.C. Kimlik Numarasi (*): Hakkinda Rapor diizenlenen miikellefin

muhasebeden sorumlu yetkilisinin, Vergi Kimlik Numarasi / T.C. Kimlik Numaras1 bilgilerinin bu alana

manuel girilmesi gerekmektedir.

Adi-Soyadi / Unvam (*): Hakkinda Rapor diizenlenen miikellefin muhasebeden sorumlu yetkilisinin,

Adi-Soyadi / Unvant bilgilerinin bu alana manuel girilmesi gerekmektedir.

Ruhsat Tarih ve Numarasi: Hakkinda Rapor diizenlenen miikellefin muhasebeden sorumlu yetkilisinin,

SMMM Odasindan almis oldugu ruhsatin tarih ve numara bilgilerinin bu alana manuel girilmesi

gerekmektedir.
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Sorumlu_Oldugu Dénem (*): Hakkinda Rapor diizenlenen miikellef ile hesap donemi igerisinde

muhasebeden sorumlu yetkili olanlara iliskin bilgilerin bu alana AA/YYYY formatinda manuel girilmesi

gerekmektedir.

Aciklama: Bu boliimde yer alan bilgilere ek olarak agiklama yapilmasi gereken durumlarda bu alana

manuel giris yapilmasi gerekmektedir. 1lgili agiklamalara iliskin word-excel-pdf formatinda

b

belge/belgelerin olmasi durumunda ise, ilgili dokiimanlarin “ Dosyalart Se¢ ” meniisii kullanilarak

yiiklenmesi gerekmektedir.
Belge yiiklenmesine iliskin a¢iklamalar i¢in Ortak Hususlar boliimiine bakilmasi gerekmektedir.

k-) Genel Bilgi Bitis Béoliimii

Genel Bilgi Baldml Ek Aciklamalar:

Yilkleme Zamani Balge Ad Belge Islemleri

26/00/20715 11:54:18 Excel Dosyasixlsx E ﬂ
2a/0072079 11:54:18 Wiord Dosyasi.docx E n

&€ s aayta 14 > Eul

Bu alama tabloyla ilgili belgelerinizi ekleyebilirsiniz.

Dozyalan Seg | Dosya secilmeadi Belge Ekde

Bu boliimiin, Genel Bilgi Boliimiinde yer alan alt béliimlerden/tablolardan farkh olarak, Genel Bilgi
Boliimiinde yer almasi gereken diger bilgilerin-tablolarin olmast durumunda kullanilmasi
gerekmektedir. Bu alana manuel giris yapilabilecegi gibi, ilgili agiklamalara iliskin word-excel-pdf

formatindaki belge/belgelerin “Dosyalar: Se¢” meniisii kullanilarak yiliklenmesi de miimkiindiir.

Belge yiiklenmesine iliskin agiklamalar igin Ortak Hususlar boliimiine bakilmasi gerekmektedir.
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I11-) USUL INCELEMELERI BOLUMU

Usul Incelemeleri Boliimiinde 2 alt béliim bulunmakta olup, alt bdliimlerde kendi igerisinde alt basliklara

ayrilmaktadir. Alt boliimler ve alt basliklarina iligskin agiklamalar asagida ayr1 ayr1 gosterilmistir.

NOT: Bu béliitmde yer alan tablolarin-aciklama boliimlerinin tamami zorunlu alan olup, giris

vapiimadan raporun kontrol edilme ve onaylama islemi yapilamayacaktir.

(Denetimin Yapildig:

Tarihler boliimii haric)

Ei

= o
=] =

= e Fangt [ lEervime s kbim

=
E

1=k Yasal Defter Tasdik Eilgilaeri

2= Defter Hayntlarma Dasyarmakk
Teskil Eden Belgelaerim Uswuldnes
Uy Dlup lmada g, GergeEi
Yansitip Yansrermadegr Bilgileri

S=b Eilangoda Yer Oldaun
Halarmilaerin aefoaer Kavirtlarirm
Tam wve ogEru Olarak Yarmnsatyp
Yansitrmadegl, Muhasaebhe
Sistarmi Uysulama Gamel
Tebliglerindae Balirtilen IHkaelars
Lhy=wan Olup Dmada g Bilgilari

- Tasdik D<Smamiiinds
WWerilrmesi Gerelen Eeygyannarsme
Eilgilaeri wve Bevarnnarreelerin
Wergih Mevzuatima Uhysormn o
Olirmadrge Eilgileri

Bl Denatlame Yantermime iliskin
Eilgilar

1=F Denaetimin Planilammassa

a-) isletrmenin

Organizasy omu, ic Horntral
Sistermi, Calesrmea Tarzn,
Uretim Sireci we Is Akas ile
isletrmenin bcimnda
Bulundugu Selbrbar wh.
Hususlarda Geraebleli
Orastirrmanmem Yapalrreas

b-] Mali Tablolar, Crnceb
CDonerree At Tasdik Raporiaurs
we DigEer Isletrme il iigili
Faporiaremn Ga=zadem
Gecirilmesi

Z-F Harnatlarm Toplammasamda
Lhys=mulamanm Tekmiklaer ile
Uygulanan incelamese Testleri we
Imncalarme Ydantaermlari

a-J Sayrm wve Envanter
Irvcelarme=si

b-) Baelge incelaermasi

c=] Bilgi Toplarma we
DoErularma

-1 Amalitik incelerme
S=b Denaetirmin Yapeldigs Tarriblaer

Uswl imncelemeleri Bdalidomid Bitis
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A-) Belge Kayit Diizenine iliskin Bilgiler Béliimii

Belge kayit diizenine iliskin bilgiler boliimii 4 alt baglhiga ayrilmaktadir.

= A) Belge Kayit Diizenine iliskin
Bilgiler

1-) Yasal Defter Tasdik Bilgileri

2-) Defter Kayitlarina Dayanak
Teskil Eden Belgelerin Usuline
Uygun Olup Olmadigi, Gercegi
Yansitip Yansitmadig Bilgileri

3-) Bilancoda Yer Alan
Kalemlerin Defter Kayitlarin
Tam ve Dogru Olarak Yansitip
Yansitmadigl, Muhasebe
Sistemi Uygulama Genel
Tebliglerinde Belirtilen ilkelere
Uygun Olup Olmadig Bilgileri

4-) Tasdik Déneminde
Verilmesi Gereken Beyanname
Bilgileri ve Beyannamelerin
Vergi Mevzuatina Uygun Olup
Olmadig Bilgileri

53




1-) Yasal Defter Tasdik Bilgileri Boliimii

Tasdik Mumaras: / Berat

Defterin Tiril () Diinem (7 Tasdik Makam [*) Tasdik Tarihi () . Agtlis Tarihi (*} Hapanis Tarihi
Numaras:
v a8 a8 B8
=
& P

\pibdamy
4

Yiikleme Zamani Belge Adi Belge Islemleri

£ ¢ syh YR
Bu alana tabloyla ilgli belgeleriniz ekleyehilirsiniz

Dosyalan Seg | Dosya seilmedi Belge Ekle

Defterin Tiirii (*): Hakkinda Rapor diizenlenen miikellefin yasal defter bilgilerinin bu bolime se¢imlik

alan olarak girilmesi gerekmektedir. Yevmiye Defteri/Defteri Kebir/Envanter Defteri/Isletme Defteri/E-

Defter segeneklerinden birinin se¢ilmesi gerekmektedir.

Donem (*): Hakkinda Rapor diizenlenen miikellefin yasal defterlerine iliskin dénem bilgilerinin
AAIYYYY-AA/YYYY formatinda manuel girilmesi gerekmektedir.

Tasdik Makam (*): Hakkinda Rapor diizenlenen miikellefin yasal defterlerini onaylayan tasdik

makaminin bu alana manuel girilmesi gerekmektedir.

Tasdik Tarihi_(*): Hakkinda Rapor diizenlenen miikellefin yasal defterlerini onaylayan tasdik

makaminin tasdik tarihinin bu alana manuel girilmesi gerekmektedir. Se¢imlik tarih girisi yapilabilmesi
icin O butonuna tiklanmasi1 gerekmektedir.

Tasdik NumarasyBerat Numarasi: Hakkinda Rapor diizenlenen miikellefin onaylanmus yasal

defterlerinin tasdik ve/veya berat numarasinin bu alana manuel girilmesi gerekmektedir. En son doneme

iliskin defterin tasdik/berat numarasinin girilmesi gerekmektedir.

Acihis Tarihi (*): Hakkinda Rapor diizenlenen miikellefin onaylanms yasal defterlerinin agilis tarihinin

bu alana manuel girilmesi gerekmektedir. Se¢imlik tarih girisi yapilabilmesi i¢in B butonuna

tiklanmas1 gerekmektedir.
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Kapams Tarihi: Hakkinda Rapor diizenlenen miikellefin onaylanms yasal defterlerinin kapanis

tarihinin bu alana manuel girilmesi gerekmektedir. Se¢imlik tarih girisi yapilabilmesi igin B butonuna

tiklanmasi1 gerekmektedir.

2-) Defter Kayitlarina Dayanak Teskil Eden Belgelerin Usuliine Uygun Olup Olmadig;,

Gergegi Yansitip Yansitmadigi Bilgileri Boliimii

Aciklamal™):

Defter Kayitlanna Dayanak Teskil Eden Belgelerin Usulline Uygun Olup Olmadi@, Gergegi Yansitip Yansitmadi@ bilgileriyle ilgili 2

Defter kayitlarina dayanak teskil eden belgelerin usuliine uygun olup olmadigi, gercegi yansitip
yansitmadigina iliskin agiklamalarin, bu alana manuel olarak girilmesi gerekmektedir. Bu boliim zorunlu

alan olup, agiklama boliimiine giris yapilmadan raporun onaylanmasi miimkiin degildir.

3-) Bilancoda Yer Alan Kalemlerin Defter Kayitlarim1 Tam ve Dogru Olarak Yansitip-
Yansitmadigi, Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebliglerinde Belirtilen ilkelere Uygun

Olup-Olmadig: Bilgileri Boliimii

Aciklamal*):

Bilancoda Yer Alan Kalemlerin Defter Kayitlanni Tam ve Dogru Olarak Yansiop Yansitmadig, Muhasebe Sistemi Uygulama Gene

Bilangoda yer alan kalemlerin defter kayitlarin1 tam ve dogru olarak yansitip-yansitmadigi, muhasebe
sistemi uygulama genel tebliglerinde belirtilen ilkelere uygun olup-olmadigina iliskin aciklamalarin, bu
alana manuel olarak girilmesi gerekmektedir. Bu boliim zorunlu alan olup, agiklama boliimiine giris

yapilmadan raporun onaylanmasi miimkiin degildir.
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4-) Tasdik Doneminde Verilmesi Gereken Beyanname Bilgileri ve Beyannamelerin Vergi

Mevzuatina Uygun Olup Olmadigi Bilgileri Boliimii

Beyanname Tiirii (*) Danemi (*) Beyanname Durumu (%)
_____ v ————— -
= KDV 1 - Katma Deger Vergisi Beyannamesi - 1 listeleniyor. Taplarm:
W K 1 ma Deger rgisi annamesi 1 w . Safa | 1 r1 5 - 1 isteleniy larm: 1
KDW Katma Deger Vergisi Beyannamesi 2
Acklam  pauH - Muhtasar Beyanname
Beyan GGECICI - Gelir Gegici Vergi Beyannamesi
KURUMLAR - Kurumlar W Beyannames

GELIR - Yilhk Gelir Vergisi nnamesi
KGECICI - Kurum Gegici Vergi Beyannamesi
-
Yikleme Zamam Belge Adi Belge i;lr:rnlr:ri
a < Sayfa | 141 > »
Bu alana tablayla ilgili belgelerinizi ekleyebilirsiniz.

| Dosyalan Sec | Dosya secilmedi Belge Ekle

Hakkinda Rapor diizenlenen miikellefin, Tam Tasdik Donemine iliskin vermis oldugu beyanname

bilgilerinin bu bdliime girilmesi gerekmektedir.

Onemli Not 1: Kanuni siiresinde verilmis olan beyannamelerin bu tabloya girilmemesi gerekmektedir.

Onemli Not 2: Kanuni siiresinde verilen beyannameler i¢in, birden fazla diizeltme beyannamesi verilmis

ise, son diizeltme beyannamesinin girilmesi gerekmektedir.

Onemli Not 3: 2 No.lu KDV Beyannamesi verme zorunlulugunun olmadig1 vergilendirme dénemleri icin

giris yapilmamasi gerekmektedir. Kanuni siiresi gegtikten sonra ¢esitli sebeplerle beyannamenin verilme

zorunlulugunun dogmasi halinde, beyanname durumunun * Kanuni Siiresinden Sonra Verildi > segilerek

girilmesi gerekmektedir.

Beyanname Tiirii_(*): Bu bolim secimlik alan olarak gelmektedir. Internet vergi dairesinden

gonderilmis olan beyannamelerin segilerek girig yapilmasi gerekmektedir.

Donemi (*): Tiirii bolimiinden segilen beyannamelerin donem bilgilerinin AA/YYYY-AA/YYYY

formatinda manuel girilmesi gerekmektedir.

Beyanname Durumu (*): Bu boliim se¢imlik alan olarak gelmektedir. Asagida belirtilen beyanname

durum bilgilerinden, ilgili beyanname i¢in yapilan islemin secilmesi gerekmektedir.
o Kanuni Stiresinde Verilen Beyanname igin Diizeltme Beyannamesi Verildi.
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) Kanuni Suiresinden Sonra Verildi.

J Kanuni Siiresinde Sonra Verilen Beyanname i¢in Diizeltme Beyannamesi Verildi.

J Beyanname Verilmedi.

B-) Denetleme Yéntemine Iliskin Bilgiler Béliimii

Denetleme Yontemine iliskin bilgiler boliimii 3 alt basliga ve bu alt basliklar da kendi arasinda ayri

boliimlere ayrilmaktadir.

= B) Denetleme Yontemine ilirskin
Bilgiler

=  1=) Denetimin Planlanmasi

a-) Isletmenin
Organizasyonu, Ic Kontrol
Sistemi, Calisma Tarzi,
Uretim Siireci ve Is Akisi ile
Isletmenin Iginde
Bulundugu Sektor vb.
Hususlarda Gerelkli
Arastirmamn Yapilmasi

b-) Mali Tablolar, Onceki
Doneme Ait Tasdik Raporlari
ve Diger Isletme ile llgili
Raporlarin Gozden
Gecirilmesi

=  2-) Kantlarin Toplanmasinda
Uygulanan Teknikler ile
Uygulanan Inceleme Testleri ve
Inceleme Yontemleri

a-) Sayim ve Envanter
Incelemesi

b-) Belge Incelemesi

c-) Bilgi Toplama ve
Dogrulama

d-) Analitik Inceleme

3-) Denetimin Yapildig! Tarihler
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1-) Denetimin Planlanmasi Boliimii

Aciklamal™):

Denetimin Planlanmasiyla ilgili agiklamalar

Denetimin Planlanmasina iliskin alt basliklardan farkh olan agiklamalarn, bu alana manuel olarak
girilmesi gerekmektedir. Bu bolim zorunlu alan olup, agiklama bdliimiine giris yapilmadan raporun

onaylanmas1 miimkiin degildir.

a-) Isletmenin Organizasyonu, i¢c Kontrol Sistemi, Calisma Tarzi, Uretim Siireci ve Is Akisi ile

Isletmenin Icinde Bulundugu Sektér vb. Hususlarda Gerekli Arastirmanin Yapilmasi

Aciklamal™):

sletrmenin Organizasyonu, ¢ Kontrol Sistemni, Calhsma Tarz, Uretim Soreci ve Is Akis ile Isletmenin iginde Bulundugu Sektor v,

Isletmenin organizasyonu, i¢ kontrol sistemi, ¢aligma tarzi, iiretim siireci ve is akis1 ile isletmenin i¢inde
bulundugu sektor vb. hususlarda gerekli aragtirmanin yapilmasina iligskin agiklamalarin, bu alana manuel
olarak girilmesi gerekmektedir. Bu bolim zorunlu alan olup, agiklama boliimiine giris yapilmadan

raporun onaylanmasi miimkiin degildir.
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b-) Mali Tablolar, Onceki Déneme Ait Tasdik Raporlari ve Diger Isletme ile Ilgili Raporlarin

Gozden Gecirilmesi

aciklamal”}

Mali Tablolar, Onceki Doneme Ait Tasdik Raporlan ve Diger Isletme ile lligili Raporlann Gozden Gecirilmesiyle ilgil apklamalar

Mali Tablolar, onceki doneme ait tasdik raporlar1 ve diger isletme ile ilgili raporlarin gozden
gecirilmesine iligskin agiklamalarin, bu alana manuel olarak girilmesi gerekmektedir. Bu boliim zorunlu

alan olup, agiklama boliimiine giris yapilmadan raporun onaylanmasi miimkiin degildir.

2-) Kamitlarin Toplanmasinda Uygulanan Teknikler ile Uygulanan inceleme Testleri ve

inceleme Yontemleri

Aciklamal*):

Hamitlann Taplanmasinda Uygulanan Teknikler ile Uygulanan Inceleme Testlen ve Incelemea Yontemleriyle ilgili aciklamalar

Kanitlarin toplanmasinda uygulanan teknikler ile uygulanan inceleme testleri ve inceleme yontemlerine
iliskin alt basliklardan farkh olan agiklamalarin, bu alana manuel olarak girilmesi gerekmektedir. Bu

boliim zorunlu alan olup, agiklama boéliimiine giris yapilmadan raporun onaylanmasi miimkiin degildir.

a-) Sayim ve Envanter Incelemesi Béliimii

Bciklamal )

Sayim ve Envanter Incelemesiyle i Ellr agiklamalar
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Sayim ve envanter incelemesi boliimiine iliskin agiklamalarin, bu alana manuel olarak girilmesi
gerekmektedir. Bu bdliim zorunlu alan olup, agiklama bdliimiine giris yapilmadan raporun onaylanmasi

mimkiin degildir.

b-) Belge Incelemesi Béliimii

Aciklamal ™)

Belge Incelemesiyle ilgili agiklamalar

Belge incelemesi boliimiine iliskin agiklamalarin, bu alana manuel olarak girilmesi gerekmektedir. Bu

boliim zorunlu alan olup, agiklama boliimiine giris yapilmadan raporun onaylanmasi miimkiin degildir.

c¢-) Bilgi Toplama ve Dogrulama Béliimii

Bilgi Toplama ve Dogrulama bdliimiine iligkin agiklamalarin, bu alana manuel olarak girilmesi
gerekmektedir. Bu boliim zorunlu alan olup, agiklama béliimiine giris yapilmadan raporun onaylanmasi

miimkiin degildir.
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d-) Analitik Inceleme Béliimii

Analitik inceleme boliimiine iliskin agiklamalarin, bu alana manuel olarak girilmesi gerekmektedir. Bu

bo6liim zorunlu alan olup, agiklama boliimiine girig yapilmadan raporun onaylanmasi miimkiin degildir.

3-) Denetimin Yapildig: Tarihler Boliimii

NOT: Bu tablo 2018 hesap donemi tam tasdik raporlart icin doldurulmayacaktir. Oniimiizdeki hesap

donemlerinden itibaren rapora konu edilmesi diisiiniildiigiinden, tablo gorseli ve tabloya iliskin

acitklamalara bilgi amacl ver verilmistir.

®
[ ]
T]

Py Tarih Denetimin SlresilSaat)

kS 4 aayfa 141 » by

MOT: Denetimin Yapildig Tarihler Tablosuna 2018 hesap dinemi icin giris yapilmayacaktir.

Hakkinda rapor diizenlenecek miikellefin, tasdik donemleri igerisinde is yerinde ve/veya yeminli mali

miisavirlik ofisinde yapilan denetime iliskin bilgilerin bu tabloya girilmesi gerekmektedir.

Ay: Bu boliim se¢imlik alan olarak gelmektedir. Denetimin yapildigi ayin segilmesi gerekmektedir.
Tarih: Denetimin yapildigi tarihin bu alana manuel girilmesi gerekmektedir. Secimlik tarih girisi
yapilabilmesi i¢in B butonuna tiklanmasi gerekmektedir.

Denetim siiresi (saat): ilgili ay icerisinde is yerinde ve/veya yeminli mali miisavirlik ofisinde yapilan

toplam denetim siiresinin bu alana manuel girilmesi gerekmektedir.
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C-) Usul Incelemeleri Bitis Béliimii

Usul Imcalaemealari Bolmid Ek Aciklamalar

Yilklemea Zaman Bealge S Belge Islemleri

2H/0L/201D 160527 Excel Dosyasixlsx E3 i3
ZEOLI2OTE 1 L0527 Wiord Dosyas: docx Eea i3

L « Rayfa | 1 47 3 i

Eu alama tabloyla ilgili belgelarinizi eklayebilirsiniz.

Dosyalan Sec | Dosya secilmedi Belge Elde

Bu béliimiin Usul incelemeleri Béliimiinde yer alan alt béliimlerden/tablolardan farkli olarak, Usul
Incelemeleri Boliimiinde yer almasi gereken diger bilgilerin-tablolarin olmast durumunda kullanilmasi
gerekmektedir. Bu alana manuel giris yapilabilecegi gibi, ilgili agiklamalara iligkin word-excel-pdf

formatindaki belge/belgelerin “Dosyalari Se¢” meniisii kullanilarak yiiklenmesi de miimkiindiir.
Belge yiiklenmesine iliskin agiklamalar igin Ortak Hususlar boliimiine bakilmasi gerekmektedir.

Yiikleme Zamani: Bu boliimde yiliklemesi yapilan belgenin, yiiklenme tarihi ve saati gosterilmektedir.

Belge Adi: Bu boliimde yiiklemesi yapilan belgenin adi gosterilmektedir.

Belge Islemleri: Bu boliimde yiiklemesi yapilan belgelerin bilgisayara indirilmesi ve silinmesi igin

butonlar gosterilmektedir.
Béliime konu edilecek word-excel-pdf belgelerinin yiiklenebilmesi icin énce | DoS¥alan Se¢ | pytonuna

Belge Ekle
tiklanilarak 1ilgili belgenin belirlenmesi ve butonu kullanilarak yiiklemenin yapilmasi

gerekmektedir.

Yiiklemesi yapilan belgenin bilgisayara indirilebilmesi i¢in & butonuna tiklanmasi, belgenin silinmesi

igin I butonuna tiklanmast gerekmektedir.
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IV-) HESAP INCELEMELERi BOLUMU

HESAP INCELEMELER

Yikleme Zamani Belge Adi Belge Islemleri
0B/04/2013 16:44:18 Excel Dosyasidsx L1

0B/04/2019 16:44:18 Ward Dosyast.doo: E D

Bu alana hesap bilgilen ile ilgi belgelenmia ekleyebilirsiniz,

Dosyalan Se¢ | Dosya seqiimedi Belge Ekle

Bu béliime, hakkinda tam tasdik raporu diizenlenen miikellefin tasdik dénemi Hesap Incelemelerine
iliskin agiklamalarin, word-excel-pdf formatinda “Dosyalari Se¢” meniisii kullanilarak yiiklenmesi

gerekmektedir.
Belge yiiklenmesine iliskin a¢iklamalar i¢in Ortak Hususlar boliimiine bakilmast gerekmektedir.
Onemli Not: Bu boliime manuel giris yapilamayacak olup, sadece belge yiikleme yapilabilecektir.

Yiikleme Zamam: Bu boliimde yiiklemesi yapilan belgenin, yiiklenme tarihi ve saati gosterilmektedir.

Belge Adi: Bu boliimde yiiklemesi yapilan belgenin adi gosterilmektedir.

Belge Islemleri: Bu boliimde yiiklemesi yapilan belgelerin bilgisayara indirilmesi ve silinmesi igin

butonlar gosterilmektedir.
Béliime konu edilecek word-excel-pdf belgelerinin yiiklenebilmesi igin once | Dsyalan Se¢ | putonuna

Belge Ekle
tiklanilarak 1ilgili belgenin belirlenmesi ve butonu kullanilarak yiiklemenin yapilmasi
gerekmektedir.

63



V-) SONUC BOLUMU

Agiklama

Yiikleme Zamani Belge Adi Belge i;:lcrnlcri

& ¢ syyfa 11 2 B

Bu alana Sonug Bolumune iliskin belgelerinizi ekleyebilirsiniz.

Dosyalan Sec | Dosya secilmedi Belge Ekle

Bu boliime, hakkinda tam tasdik raporu diizenlenen miikellefin tasdik doénemi i¢in yapilan incelemelerin
sonucu, manuel olarak girilebilecegi gibi ilgili agiklamalara iliskin word-excel-pdf formatindaki

belge/belgelerin “Dosyalar: Se¢” meniisii kullanilarak yiiklenmesi de yapilabilecektir.
Belge yiiklenmesine iliskin aciklamalar i¢in Ortak Hususlar boliimiine bakilmas: gerekmektedir.

Yiikleme Zamani: Bu boliimde yiliklemesi yapilan belgenin, yiiklenme tarihi ve saati gosterilmektedir.

Belge Adi: Bu boliimde yiiklemesi yapilan belgenin adi gosterilmektedir.

Belge Islemleri: Bu boliimde yiiklemesi yapilan belgelerin bilgisayara indirilmesi ve silinmesi igin

butonlar gosterilmektedir.
Béliime konu edilecek word-excel-pdf belgelerinin yiiklenebilmesi icin énce | Pos¥alan Se¢ | pytonuna

Belge Ekle
tiklanilarak 1ilgili belgenin belirlenmesi ve butonu kullanilarak yiiklemenin yapilmasi

gerekmektedir.

Yiiklenmesi yapilan belgenin bilgisayara indirilebilmesi i¢in B butonuna tiklanmasi, belgenin silinmesi

igin I butonuna tiklanmast gerekmektedir.
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VI-) EK LISTESI BOLUMU

ibraz Edilme Sekli {*)
Ek

Ekin icerigi (%) Sayfa Sayisi (*) . . . .
Mo ) Vergi Dairesine Dilekge Rapor Ekinde Elektronik
Ekinde Ortamda
BILANCO i ’
P
2 GELIR TABLOSU i ’
#~
3 SAMAY] SICIL BELGES i -
P
EKONOMI BAKANLIGINDAN TEMIN EDILEN I . 7
YATIRIM TESVIK BELGESI
= - &« |« > o® h h

* Ek Listesi Tablosu doldurulurken asagidaki hususlarin dikkate alinmasi gerekmektedir.

. Rapor iceriginde boliimlerin altinda yer alan Dosya Ekleme bdliimii kullanilarak belge ekleme
yapilmis ise, ayni belgenin bu bdliime eklenmemesi gerekmektedir.

. Bu bolime Tam Tasdik Raporuna konu edilecek rapor eklerinin yer almasi gerekmektedir.

. Ibraz Edilecek ekin sayfa sayisinin girisinin yapilmasi gerekmektedir.

Rapora eklenmesi gereken belgelerin elektronik ortamda génderilmesi esas olmakla birlikte, elektronik

ortamda yiiklenebilecek eklerin toplamda 5 mb’1 asmamasi gerekmektedir.

J Smb smirmin agilmamasi igin, rapora eklenecek belgelerin word, excel ve pdf formatinda ve belge
uzantilarmin doc, docx, xls, xlsx olmasina dikkat edilmesi gerekmektedir.

. Elektronik ortamda yiiklenecek belgelerin “Jpeg” (Resim) formatinda olmamasi gerekmektedir.
Jpeg formatindaki belgelerin, word ortaminda doc. uzantili yliklenmesi gerekmektedir.

o 5 mb ustiindeki eklerin vergi dairesine kagit ortaminda ibraz edilmesi gerekmekte olup, s6z konusu

belgenin ibraz edilme seklinin “Vergi Dairesine Dilek¢e Ekinde” olarak isaretlenmesi gerekmektedir.

° Belge yiiklenmesine iliskin agiklamalar i¢in Ortak Hususlar béliimiine bakilmasi gerekmektedir.
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VII-) RAPOR GORUNTULEME - BELGE EKLEME - IMZALAMA - IPTAL/PASIF iSLEMLERI

Taslak Halinde Olan-Kontrol Edilen-Onaylanan raporun igerigine girebilmek i¢in Raporlari Listeleme

Béliimii-Rapor Islemleri kisminda yer alan D butonuna tiklanmas gerekmektedir. Igerige giris yapildig

zaman agilacak ekranin en iist sag kosesinde yer alan butonlar ile asagidaki islemler yapilabilecektir.

X Taslak Raporu Iptal Etme

B  Rapor Goriintileme

Belge Ekleme
Q Vergi Dairesine Verilen Belgeler
Y. e-Imzalama Aracini indir

v e-Imzalama

a-) Taslak Raporu Iptal Etme Islemi

Taslak Halinde Rapor 2 ayr1 yerde iptal edilebilecektir.

e Raporlar1 Listeleme islemi yapildiktan sonra iptal edilmek istenen raporun “Rapor Islemleri”

kisminda yer alan butona tiklanmas1 durumunda taslak halindeki rapor iptal edilecektir.

. e .. . X Taslak Ftapnn.liptal Etme
e Raporun igeriginde sag {ist kosede yer alan butona tiklanmasi

durumunda taslak halindeki rapor iptal edilecektir.

Onemli Not: Hazirlanan rapor bir kere bile olsa imzalanarak vergi dairesine génderilmis ise

yukarida bahsi gecen sekilde iptal edilmesi miimkiin olmayip, ilgili butonlar bu raporlarda
gosterilmemektedir.
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b-) YMM Tam Tasdik Raporunun PDF Formatinda Goriintiilenmesi

YMM Tam Tasdik Raporuna yapilan girislerin tamaminin pdf formatinda goriintiilenebilmesi igin

butonuna tiklanmas1 gerekmektedir. Butona tiklandiginda asagidaki

asamalarin tamamlanmas: durumunda raporun tamami bir biitiin halinde goriintiilenebilecektir.

e Rapor Gorilintiileme butonuna tiklandiginda pdf formatindaki rapor, islem yapilan bilgisayara

otomatik olarak indirilecek olup, raporun tizerinde tiklandiginda asagidaki ekran agilacaktir.

- o

Dosya Ag 5
Bu dosyay agmak istivor musunuz?

Ad: DaWUsers\Guney_Merve'\Downloadshgoruntuleme
Tuar: Bilinmeyen Dosya Tord
Kaynak: DoWUsersiGuney_Merve'\Downloads\goruntuleme

[ A | el

Bu dosyaw agmadan once her zaman sor

tirindn bilgisayanmiza zarar verme olasihd vardir. Kaynada

|@| Intemetten gelen dosyalar isinize yarayabilir, ancak bu dosya
k-
= glvenmiyorsaniz, bu dosyaw agmayin. Bisk nedir?

e Agilan ekran da “Ag¢” butonuna tiklanmasi gerekmekte olup, tiklandiginda asagidaki ekran

acilacaktir.

Birlikte ag (=3

— Bu dosyay agmak icin kullanacadimz programi secin:
J

/memmdﬁm\

— —

Adobe Reader \’ Gongle Chrnme =+
Adobe Systems Incorporated /] W Google Inc

J Internet Explorer

Nz Microsoft Corporation
Mn:rosoﬂ: Ward

rosoft Corporation

M ImgBurn - The Ultimate Image

LTRITRI 1 IR

dIMG LI

-ajl Microsoft Office 2010
LH 1""'":"-': C‘-D"—c:""'

g Mero BackItlp
Mero AG

n

Mero CowverDesigner

g Mero Express £) PhotoSnap Viewer B
Rinm [Mero AG x MeroWG
Nern Shcu-.'l’lrne F {
— B - - Py .- ] S
Bu tir dosyalan agmak icin her zaman secili programi kullan

[ Tamam ] [ iptal ]
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e Acilan ekranda Adobe Reader uygulamasi secilmeli ve “Tamam” butonuna tiklanmasi gerekmekte

olup, tiklandiginda asagidaki ekran agilacaktir.

Dosya Ag [
Bu dosyay agmak istiyor musunuz?

Ad: DUsers\Guney_Mervel\Downloadsigoruntuleme
Tor: Bilinmeyen Dosya Tard

Kaynak: DoWUsers\Guney_MervetDownloadsigoruntuleme

| A | iptal

| Bu dosyay acmadan once her zaman sor

tUninan bilgisayanmiza zarar verme olashd vardrr. Kaynada

I ; | Imtemetten gelen dosyalar isinize yarayahilir, ancak bu dosya
- guvenmiyorsaniz, bu dosyay agmayin. Risk nedir?

e Acilan ekran da “A¢” butonuna tiklanmasi durumunda raporun tamami bir biitiin halinde

goriintlilenebilecektir.

> Raporda giris yapimayan tablolar olmast durumunda, rapor goriintiilemede tablo

gosterilmeyecektir.

YMM Tam Tasdik Raporlarinin elektronik ortamda hazirlanmasinda Ki her asamada rapor géviintiileme

vapilabilecektir.

Not 1: Ozellikle satirlardaki genislemelerin tek ekranda gosterilememesi nedeniyle, girilen verilerin
dogrulugunun rapor goriintileme yapilarak kontrol edilmesinin daha saghkli sonug¢ verecegi

degerlendirilmektedir.

> Ornek 1. Tablo 2-Miikellef iletisim Bilgileri/Adres Bilgileri béliimiinde 20 karakterden
sonrasindaki aciklamalar, alt/iist kaydirma ¢ubuklar1 vasitasiyla goriintiilenebilecektir. Bu durum
tiim tablolar ve alanlar i¢in de gecerli oldugundan, rapor onaylama islemi yapilmadan en son

kontroliin bu boliimden yapilmas1 gerekmektedir.
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/~ Raporun llk Onay Tarihi "\ 24/04/2019 09:56:38
Raporun Onay Tarihi 24/04/2019 12:06:41

Raporun Sayisi 654 / 2. versiyon
Vergi Dairesi Gelen Evrak Sayis| 2019050100000000055
Beyannamede Yer Alan Matrah| 120.000,00
Olmasi Gereken Matrah 120.000,00
k Inceleme Dénemi / Dbnem@/ 01/2018 - 12/2018

Not 2: Raporun pdf goriintiisiiniin en iistiinde yer alan bilgilere iliskin ekran goriintiisii yukarida yer

almaktadir. Burada yer alan bilgiler ile ilgili asagidaki hususlarin dikkate alinmasi gerekmektedir.

Raporun flk Onay Tarihi: YMM tarafindan raporun ilk defa e-imzalanmasindaki tarihi gdstermekte

olup, raporun pasife alinmasi ve tekrar onaylanmasi durumunda da bu tarih degismemektedir.

Raporun Onay Tarihi: YMM tarafindan raporun her e-imzalanmasindaki tarihi gostermektedir. Bu tarih

raporun ilk e-imzalanmasi halinde Raporun ilk Onay Tarihi ile ayni tarih olacaktir. Raporun her pasife

alinip tekrar e-imzalanmast halinde, imzalama isleminin yapildigi en son tarih gésterilmektedir.

> Ornek 2: Yukaridaki ekran gériintiisiiniin oldugu rapor, 24.04.2019 tarih-09.56 saatinde ilk defa
onaylanmis, 24.04.2019 tarih-12.06 saatinde son kez onaylanmistir. Dolayisivla YMM tarafindan

ilk e-imzalanan rapor ayni giin pasife alinarak degisiklikler vapildiktan sonra ayni giin tekrar e-

imzalanmuistir.

Raporun Sawisi: Yeminli Mali Miisavirin raporu diizenlerken verilen sayiyr ve raporun kacginci

versiyonunun oldugu gosterilmektedir.

» Rapor Olusturma Bolimii / Rapor Sayist boliimiine manuel olarak girilen veri, bu alana otomatik
olarak gelmektedir. Raporun ilk defa e-imzalanmasi / pasife alinmasi / tekrar e-imzalanmasi

durumlarinda bu sayt degismemektedir.
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» Rapor Sayisinin yaninda yer alan sayi -654 i versnyon} raporun versiyon

numarasini gostermektedir. Raporun ilk defa hazirlanmaya baslanildigi andan ilk pasife alinmasi

asamasina kadar 1.Versiyon olarak gosterilmektedir. Raporun pasife alinmasi durumunda bu

kistm otomatik olarak 2.Versivon olarak gosterilmektedir. Raporun her pasife alinma islemi

gerceklestiginde versiyon kismi otomatik olarak degistirilmekte olup, bir sonraki pasife alma

islemine kadar ayni versivon numarasi gosterilmektedir.

Sonugc olarak;

Raporun ilk defa hazirlanmaya baslanildigi andan ilk pasife alinmasi asamasina kadar = 1.Versiyon
1.Versiyon Rapor pasife alindi / e-imzalandi / 2.pasife alinmasina kadar ki zaman dilimi = 2.Versiyon

2. Versiyon Rapor pasife alindi / e-imzalandi / 3.pasife alinmasina kadar ki zaman dilimi = 3.Versiyon

olarak gosterilmektedir.

» Vergi Dairesi Gelen Evrak Sayisi - Beyannamede Yer Alan Matrah - Olmasi1 Gereken Matrah -

Inceleme Dénemi/Donemleri ile ilgili aciklamalar Rapor Kapak boliimiinde anlatilmistir.

Not 3: Raporun pdf goriintiisiinde her sayfanin altinda yer alan bilgilere iliskin ekran goriintiisii asagidaki

sekildedir. Diizenlenen rapora iliskin vergi kimlik numarasi-donem/donem_araligi-raporun_kac kere

imzalandigini gdésteren versiyon ve sayfa sayisi bilgileri yansitilmaktadir.

RAPOR VERSIYON
SAYISI RAPOR SAYFA SAYISI

VENTCKNNO RAPOR DONEMI

[lllllllllﬂ @l 12017 - 12/201ﬂ @RVEDI? 2_Versiyoa Sayfa 3/33

70



> Ornek 3: Yukaridaki ekran gbriintiisiiniin oldugu rapor, 1111111111 vergi kimlik numarali
miikellefe 01/2017-12/2017 hesap donemi igin diizenlenmis MRV2017 sayili rapora iliskin olup,
toplamda 33 sayfadan olusmaktadir.

c-) YMM Tam Tasdik Raporuna Belge Eklenmesi

Taslak Halinde Olan ve/veya Kontrol Edilen Rapora elektronik ortamda belge eklenebilmesi i¢in

butonuna tiklanmasi gerekmektedir. Belge Ekle butonuna tiklandigi zaman

asagidaki ekran agilmaktadir. Elektronik ortamda yiiklenebilecek eklerin toplaminin 5mb’1 asmamasi
gerekmekte olup, 5 mb iistiindeki eklerin vergi dairesine kagit ortaminda ibraz edilmesi gerekmektedir.
Smb siniriin asilmamasi igin, rapora eklenecek belgelerin word, excel ve pdf formatinda ve belge
uzantilarinin doc, docx, xIs, xIsx olmasina dikkat edilmesi gereckmektedir.

Elektronik ortamda yiiklenecek belgelerin “Jpeg” (Resim) formatinda olmamasi gerekmektedir. Jpeg

formatindaki belgelerin, word ortaminda doc. uzantili yiikklenmesi gerekmektedir.

Yukleme Zamani Belge Adi Belge Aciklamas Bnlgeislemleri

15/04/2018 17:00:39 BILANCO.dacy BILANCO E u
15/04/2019 17:01.08 GELIR TABLOSU. docy GELIR TABLOSL E u

Belge Apklamasi | Dosyalan Seg | Dosya segilmed Belge Ekle

Belge Aciklamasi boliimiine eklenecek belgenin mahiyetinin yazilmasi gerekmektedir. Belge A¢iklamasi

girisi yapildiktan sonra, Dosyalar1 Se¢ boliimiinden ilgili ek secilerek, Belge Ekle butonuna basilmasi

gerekmektedir.

Eklenmis olan ekin bilgisayara indirilebilmesi i¢in E butonuna basilmasi gerekmektedir.

Eklenmis olan belgenin silinmesi i¢in L3 butonuna basilmas: gerekmektedir.

Belge yiiklenmesine iliskin agiklamalar i¢in Ortak Hususlar béliimiine bakilmasi gerekmektedir.
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Onemli Not 1: Belge Ekleme boliimiine eklenen belgeler, Raporun Pdf olarak gériintiilenmesinde
gosterilmemektedir. Eklenen belgeler rapor goriintilleme de goriintilenmemekle birlikte, ilgili

vergi dairesine bir biitiin halinde gonderilmektedir.

Onemli Not 2: Onaylanmis raporlarda bu butona tiklandii zaman, rapora eklenmis belgeler

goriintiilenebilecek olup, raporun pasife alma islemi yapilmadan belge ekleme veya silme islemi

vapuamavacaktir.

d-) Vergi Dairesine Verilen Belgeler

Yeminli Mali Miisavirlik Tasdik Raporlarinin Elektronik Ortamda Gonderilmesi Hakkinda Genel Tebligi
Madde 5/8.bendinde “Sistemde, Rapora eklenmek iizere tiim ekleri gosteren ve zorunlu olarak
doldurulmasi gereken bir “Ek Listesi” boliimii yer almaktadir. Bu bdliimde ekin hangi sekilde (elektronik
ya da vergi dairesine dilekge ile) ibraz edildigi bilgisinin isaretlenmesi gerekmektedir. Ek listesinde yer
alan yeminli mali miisavirin imzasini tasiyan belgeler ile Baskanlik tarafindan iiretilen (beyanname,

tahakkuk fisi, vb.) belgeler Rapora eklenecek, diger kisi veya kurumlarin imzasinit veya onayini tasiyan

belgeler kagit olarak ilgili vergi dairesine ibraz edilecektir. Elektronik olarak eklenebilecek ekler

toplamda 5 mb’yi asamayacaktir. Bu nedenle sisteme yiiklenen eklerin boyutunun bu limite gore
ayarlanmasi gerekmektedir. Toplamda 5 mb’lik limitin zorunlu olarak asilmasi halinde ise, elektronik
olarak eklenemeyen ekler de ilgili vergi dairesine elektronik ortamda gonderilen Raporun tarih ve sayisi

belirtilmek suretiyle kagit ortaminda ibraz edilecektir.” ifadeleri yer almaktadir.

V' Vergi Dairesine kagit ortaminda verilen dilekcelerin, 327 evrak kayit numarasi verilerek vergi

dairesi kayitlarina alinmasi gerekmektedir.

. . . . . e e . c. . X Vergi Dairesine Verilen Belgeler
Vergi dairesine ibraz edilen evraklarin goriintiilenebilmesi igin

butonuna tiklanmasi gerekmektedir. Butona tiklandiginda asagidaki ekran agilacaktir.
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Vergi Dairesine Verilen Belgeleri Gorlintiile

EVRAK LISTESI

Tarih Sayi Konu Gelis Zamani

14/05/2019 a7 rapor ekler 14/05/2019 08:00:00

06/05/2019 80 rapor ekler 06/05/2019 08:00:00
L € > b

Evrak islemleri

=g
m

Bu ekranda asagidaki hususlarin dikkate alinmasi gerekmektedir.

» Dilekge ekinde muhtelif sayida ibraz edilen belgelerin tamami tek bir evrak tarih — sayisi ile

goriintiilenebilmektedir. Yani dilekce ekinde farkli kac evrak ibraz edilmis olursa olsun tek bir

tarih-sayt ile goriintiilenecektir.

Yukaridaki ekran goriintiisiinde yer alan 6rnege gore, elektronik ortamda hazirlanan tam tasdik raporu

icin vergi dairesine 14.05.2019 tarih - 87 savili ve 06.05.2019 tarih — 80 sayili olmak iizere 2 adet dilekce

ibraz edilmistir.

» Dilekce ekinde ibraz edilmis tiim belgelerin goriintiilenebilmesi igin E butonuna tiklanmasi

gerekmekte olup, asagidaki ekran agilacaktir.
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Vergi Dairesine \erilen Belgeleri Goriintiile

EVRAK LISTESI

Tarih Sayi Konu Gelis Zamani Evrak ilslemleri

14/05/2019 87 rapor ekler 14/05/2019 08:00:00 =]

06/05/2019 80

L <
BELGE LISTESI
Olusturma Zamani Belge Adi Belge Agiklamasi Belge i;lemleri
14/05/2019 09:57:05 ﬁ‘é&_ﬁéﬁmsn INCELEME E
14/05/2019 09:57:20 YATIRIM TESVIK BELGESI E
L < » B - T

» Ayni dilekce ekinde muhtelif sayida ibraz edilen belgelerin tamami “Belge Listesi” boliimiinde

goriintiilenebilecektir.

> Ibraz edilen dilekge eklerindeki belgelerin bilgisayara indirilebilmesi i¢in E butonuna tiklanmasi
gerekmektedir.

» 327 evrak kayit numarasindan farkli bir kayit numarasi ile kayit yapilmasi durumunda bu ekran
bos gelecektir. Hatali evrak kayit numarasi i¢in vergi dairesi ile goriisiilerek gelen evrak kayit

numarasinin diizeltilmesinin talep edilmesi gerekmektedir.
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e-) Imzalama Aracimin Indirilmesi

Taslak Halinde ve Onaylanmis raporlarda bu buton bulunmamaktadir. Taslak Halinde olan raporun
Kontrol Edilme islemi tamamlandiktan sonra, onaylanmis raporun ise pasife alma islemi yapildigi zaman

bu buton goriintiilenebilecektir.

. e o C. £ e-imzalama Aracir indir .
Imzalama Aracinin indirilebilmesi igin _ butonuna tiklanmasi ve islem

yapilacak bilgisayarin belirlenecek klasoriinde saklanmasi gerekmektedir. Raporun her imzalanmasi
asamasinda, imzalama aracinin acgik olmasi gerekmektedir. e-Imzalama araci ile ilgili kilavuzun son

boliimiine bakilmasi gerekmektedir.

f-) YMM Tam Tasdik Raporu IMZALAMA Islemi

Taslak Halinde ve Onaylanmus raporlarda bu buton bulunmamaktadir. Taslak Halinde olan raporun
Kontrol Edilme islemi tamamlandiktan sonra, onaylanmig raporun ise pasife alma islemi yapildig:

zaman bu buton goriintiilenebilecektir.

YMM Tam Tasdik Raporunun imzalanabilmesi i¢in asagidaki islemlerin yapilmis olmasi gerekmektedir.

*Rapor igeriginde yer alan tiim zorunlu alan ve/veya tablolarin doldurulmus olmast,

*Imzalama Aracina iliskin tiim is ve islemlerin tamamlanmis olmasi gerekmektedir.

o v e-lmzalama
Yukarida belirtilen maddeler tamamlandiktan sonra _ butonu

kullanilarak, rapor imzalama isleminin tamamlanmasi gerekmektedir.
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C-) RAPORLARI LISTELEME BOLUMU

Raporlan Listeleme

ﬂgﬁE YMM TC Kimlik Numarasi Seciniz v

\
eY M |\/| Mukellef Vergi Kimlik Numarasi Aralif :

nceleme / Tasdik Donemi : Seciniz v | Seciniz ¥ | | Seciniz ¥ | Seciniz v

Q i Raporlar Listeleme

ﬁ ANASAYFA

_=+ RAPOR OLUSTURMA

“

E IPTAL / PASIF DILEKCELERINI
LISTELEME

i iPTAL EDILMIS RAPORLARI
LISTELEME

B ALT KULLANICI YETKISI VERME

5] Giventi kg

YMM T.C. Kimlik Numarasi: Raporu diizenleyen Yeminli Mali Miisavirin T.C. Kimlik Numaras: bu

alana otomatik olarak gelmektedir.

Miikellef Vergi Kimlik Numaras1 Arahg: Hakkinda Rapor diizenlenmis olan miikellefin/miikelleflerin

vergi kimlik numarasi veya numara araliginin bu alana manuel girilmesi gerekmektedir.

Inceleme/Tasdik Dénemi: Hakkinda rapor diizenlenmis miikellefin, tasdik déneminin bu alana girilmesi

gerekmektedir. 2 yillik hesap donem araligi girilerek listeleme yapilabilecektir.

Ornek: Ocak/2017 — Aralik 2018 donem aralig1 girisi yapilarak, bu donem araliginda ilgili miikellefe

diizenlenmis tam tasdik raporlar1 goriintiilenebilecektir.

Yukaridaki bilgi girisleri yapilip, “Raporlar1 Listele” butonuna tiklandigi zaman asagidaki ekran

acilacaktir. Segilen donem araligina rapor diizenlenmemis ise ekran bos gelecektir.
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Eapmlan Liselme

MMTC Kol Numaras LLATRIOMERVE AAYDRR v
Wkl Vorg il Numers. S76343200
Ateleme/ Tasak Done; G v A7 v Rk voNE v
Report Duzenieyen —~—~ Raon R Raparun[lzurmdu Raparun[lzurmdu
o Muielenn Vg o Rponlbrzolgr ) o
Raporun Sayi WManTCKmiy Oonemi/Danem o Oltugufulanann TC - Oicugu Kullamenn—— RaporunQunmu - Rapar lemlen
Kimiik Numarzs! ) Vorg Dare N ‘
Nimars g Kol Numares - A Soyan
Q6250 ESHEHIR VERIE RATDAR
RN O T o L ekt
C i) 1+ e, Tl 1

Raporun_Sayisi: Rapor Olusturma Boliimii / Rapor Sayisi bolimiine manuel girilen veri, bu alana

otomatik olarak gelmektedir.

Raporu Diizenleyen YMM nin T.C. Kimlik Numarasi: Raporu hazirlayan Yeminli Mali Miisavirin

T.C. Kimlik Numaras1 bu alana otomatik olarak gelmektedir.

Miikellef Vergi Kimlik Numarasi Arahgi: Hakkinda Rapor diizenlenmis olan miikellefin/miikelleflerin

vergi kimlik numarasi veya numara araligimnin bu alana manuel girilmesi gerekmektedir.

Raporun_Dénemi/Dénem_Arahg: Rapor Olusturma Boliimii / Inceleme-Tasdik Donemi boliimiine

manuel girilen veri, bu alana otomatik olarak gelmektedir.

Raporun ibraz Edildigi Vergi Dairesi: Hakkinda rapor diizenlenecek miikellefin, tasdik dénemindeki
0010-Kurumlar Vergisi / 0001-Y1llik Gelir Vergisi Beyannamesi yoniinden bagl oldugu vergi dairesi bu
alana otomatik olarak gelmektedir.
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Raporun Uzerinde Oldugu Kullanicinin T.C. Kimlik Numarasi: Raporun iizerinde oldugu kisinin

( Yeminli Mali Miisavir — Alt Kullanict ) T.C. Kimlik numarasi bu alana otomatik olarak gelmektedir. Bir
den fazla Alt Kullanici rapor {izerinde galismis ise, en son rapora islem yapan kullanicinin T.C. Kimlik

numarasi bu alana gelmektedir.

Raporun Durumu: Diizenlenmis raporun hangi asamada oldugu bu alanda gosterilmektedir. Elektronik

ortamda hazirlanan raporun 3 asamasi bulunmaktadir.

a-) Taslak Halinde Rapor
b-) Kontrol Edilmis Rapor
C-) Onaylanmis ( e-imzalanmis ) Rapor

a-) Taslak Halinde Rapor

Rapﬂrlan Liteleme

YMM TCKimik Numaras/: 112233445 5-HAYDAR ERKAN T
kel Verg Kimlik Numersi: 1112334455
nceleme / Tasdk Danenn Ok v 7 " oMalk YA Y
Raparin Listeleme
) deurunUzerinde ,
Raporu Dlzenleyen ~~~~~~ Reparun L ) Raparun Uzerinde
o MikellefinVerel Reparunlbrsz EdN  OlduguKullamenn Raporun o
ReparunSeysi - YMMnin TCKImlk Donerti/Danem o o Ougu Kl Rapar el
Kimlk Numarasi _ Vg Dares TCKimlk Durumy ‘
Numares Aral Adr-Soadi
Numarasi
ERKAN MERVE
£ ESKE
B DEEEDNEES gy CER e Teslak el Dn
VERG ARES f

*Elektronik ortamda rapor hazirlanmaya baslanildiginda, girilen bilgilerin kaydedilmesi icin her

sayfanin/b6liimiin sol en altinda yer alan butonuna tiklanmasi gerekmektedir.
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*Taslak Kaydinin yapilmasinda bir siire kisitlamast bulunmamakla birlikte, yasanmasi muhtemel
sikintilart en aza indirebilmek i¢in kisa zaman arah@inda kayit yapilmasinin daha dogru oldugu

diistiniilmektedir.

*Taslak Halinde kaydetme yapilirken zorunlu alan ve/veya tablo kisitlamasi bulunmamaktadir. Bu

asamada raporun girisini yapacak kullanici istedigi boliimden baslayarak giris yapip, kaydedebilecektir.

Ornek: Raporun 5. Boliimii olan “Sonug¢” kismma giris yapilmadan raporun kontrol edilmesi veya
imzalanmas1 miimkiin degildir. Ancak Rapor Taslak kaydi yapilirken sonug¢ boliimiine giris yapilmadan

kayi1t yapilabilecektir.

* Taslak Halindeki raporun igerigine girebilmek icin “Rapor Islemleri” kisminda yer alan butonuna
tiklanmasi1 gerekmektedir.

* Bir donem/donem araligina iliskin birden fazla taslak rapor hazirlanmast miimkiin degildir.

* Jmzalama islemi hic yapimamus rapor her asamada Yeminli Mali Miisavir/Alt Kullanici tarafindan

iptal edilebilecektir.
Taslak Halinde Rapor 2 ayr1 yerde iptal edilebilecektir.

e Raporlar1 Listeleme islemi yapildiktan sonra iptal edilmek istenen raporun “Rapor Islemleri”

kisminda yer alan butona tiklanmasi durumunda taslak halindeki rapor iptal edilecektir.

e Raporun iceriginde sag iist kosede yer alan butona tiklanmasi

durumunda taslak halindeki rapor iptal edilecektir.

Onemli Not: Hazirlanan rapor bir kere bile olsa imzalanarak vergi dairesine gonderilmis ise,

yukarida bahsi gegen sekilde iptal edilmesi miimkiin olmayip, ilgili butonlar bu raporlarda

gosterilmemektedir.
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b-) Kontrol Edilmis Rapor

Rapﬂrlan Listeleme

MM TC Kimlik Numaras 1122334455-HAYDAR ERKAN v
Mkelef Vergl Kimlik Numarasi: 1122334455
Inceleme / Tasdik Danemi: Ocak T am Y1 Aralik v i
Raparfar Listeleme
) deurunUzerinde .
Raporu Dizenleyen ~ Raparun . ) Raparun Uzerinde
o Mkellefin Vergi o Raparun [braz Edildigi  Oldugu Hullanicinin ) 2parun . ,
Raparun Sayisi YMM nin TCKimlk Donemi/Donem o o Oldugu Kullanicinin Rapor slemleri
Kimiik Numaras| ) Vergl Dairesi TCKimik Durumu '
Numarasi Araligl Adi-Sovad
Numaras|
ERKAN MERVE
SOESKS
MRV2017 12345678510 1122334435 012017 - 1212017 ELOEMGEAR 987€543210 Kantrol Edildi Dn
VERGI DARES O

Taslak Halindeki Raporda yer alan eksikliklerin _kontrol edilebilmesi ve imzalanma asamasina

gecilebilmesi icin kullanilmasi zorunlu olan bir asamadur.

* Rapora iliskin zorunlu alan ve/veya tablolarin tamaminmin bilgi girisleri tamamlandigi zaman, her

boliimiin sol en altinda yer alan butonuna tiklanmasi gerekmektedir.

* Raporda yer alan zorunlu alan ve/veya tablolara giris yapilmamis olan var ise, Raporu Kontrol Etme

islemi yapilamayacak olup, hangi alan ve/veya tabloda bilgi eksik ise, mesaj olarak ekrana yansitilacaktir.
Bilgi girisinin zorunlu oldugu alan ve tablolara iliskin agiklamalar, ilgili boliimlerin agiklandig:

kisimlarda ayrintili olarak anlatilmistir.

* Kontrol Edilen raporun igerigine girebilmek igin “Rapor Islemleri” kisminda yer alan D butonuna

tiklanmas1 gerekmektedir.

* Kontrol Edilme islemi yapilan raporun tiim boliimlerinde degisiklik yapilmasit miimkiindiir.

e Degisiklik yapilmasi durumunda ilgili degisikligin kaydedilebilmesi i¢in Rapor Taslagi Kaydetme

butonuna tiklanmasi gerekmektedir. Bu durumda raporun durumu otomatik olarak Taslak Rapor
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olarak degistirilecektir. (Durum degisiklikleri Raporlar1 Listeleme bdliimiinden kontrol
edilebilecektir.)
e Tekrar Taslak Haline donlismiis olan raporun eksikliklerinin kontrol edilebilmesi yani imza

asamasina gelebilmesi i¢in Raporu Kontrol Et butonuna tiklanmasi gerekmektedir.

Onemli Not 1: Kontrol Edilme asamas1 yapilmis olan raporda, yapilan her degisiklikte yukarida

belirtilen siire¢ en bastan baglayacaktir.

* fmzalama islemi hi¢ yapilmamigs rapor her asamada Yeminli Mali Miisavir/Alt Kullanici tarafindan

iptal edilebilecektir.
Kontrol Edilmis olan Rapor 2 ayr1 yerde iptal edilebilecektir.

e Raporlar1 Listeleme islemi yapildiktan sonra iptal edilmek istenen raporun “Rapor Islemleri”

kisminda yer alan butona tiklanmas1 durumunda taslak halindeki rapor iptal edilecektir.

e Raporun igeriginde sag st kosede yer alan butona tiklanmasi

durumunda taslak halindeki rapor iptal edilecektir.

Onemli Not 2: Hazirlanan rapor bir kere bile olsa imzalanarak vergi dairesine gonderilmis ise,

yukarida bahsi gegen sekilde iptal edilmesi miimkiin olmayip, ilgili butonlar bu raporlarda

gosterilmemektedir.
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¢-) Onaylanmis Rapor (e-imzalanmis Rapor)

Rapnrlan Liteteme

YMTC Kimlk Numarast: 112233445 5-HAYDAR ERKAN !
Mike ‘:‘”‘J':'g Kimflk Numaras! 1122334455
Incelerne / Tasdlk Dnemi: Ok Y00 Y Mk Yamo 7
Raporiy Listeleme
) deurunUzerde .
ReporuDlzenleyen ~~~ Raparun —_— ) Raparun Uzerinde
o Mibeliefin et Raporun braz Edldigl ~ Oldugu Nulamecmn Raporun L
Reoorun Sayisi «  YMMainTCKimlk Donemi/ Danem - . Oldugu Kullanicinin Rapar et
Kir ik Numeras ) Verg Dalesi TCKimik Ourumy '
Numarasi Hrali Ad-Soyed

Numaras

ERAN MERVE
g L
o R NS gy VSR g D
JERGIDARES ﬂ

* Taslak Halinde diizenlenen ve Kontrol Edilme Islemi tamamlanan raporun, bagli bulunulan vergi

dairesine elektronik ortamda imzalanarak génderilmesi durumunda rapor “Onaylanmis” olacaktir.

* Onaylanmis Rapor tlizerinde degisiklik yapilmasimin gerektigi durumda, Yeminli Mali Miisavir ve/veya
Alt Kullanici tarafindan internet vergi dairesi lizerinden pasife alma talebinde bulunulacak ve bu talep

vergi dairesi personeli tarafindan onaylanacaktir.

* Raporlart listeleme boliimiinde sorgulama yapildiginda, pasife alinmig olan raporun durumunun

“Kontrol Edildi” olarak degistigi goriintiilenecektir. (Durum degisiklikleri Raporlari Listeleme

boliimiinden kontrol edilebilecektir.)

* Kontrol Edildi durumundaki raporun tiim _béliimlerinde degisiklik yapimast miimkiindiir.

e Degisiklik yapilmas1 durumunda ilgili degisikligin kaydedilebilmesi i¢in Rapor Taslagi Kaydetme
butonuna tiklanmasi gerekmektedir. Bu durumda raporun durumu otomatik olarak Taslak Rapor

olarak degistirilecektir.
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e Tekrar Taslak Haline doniismiis olan raporun eksikliklerin kontrol edilebilmesi yani imza

asamasina gelebilmesi i¢in Raporu Kontrol Et butonuna tiklanmasi gerekmektedir.

* Kontrol Edildi asamasi tamamlanan raporun tekrar imzalanarak vergi dairesine elektronik ortamda

gonderilmesi gerekmektedir.

Onemli Not: Raporun birden fazla pasife alinmasi durumunda, yukarida belirtilen siirec en bastan

baslayacaktir.

* Onaylanmis raporun igerigine girebilmek igin “Rapor Islemleri” kisminda yer alan butonuna
tiklanmasi1 gerekmektedir.

* Bir kere bile olsa imzalanarak vergi dairesine ginderilmis Raporun Iptal Edilebilmesi icin, Yeminli

Mali Miisavirin kendisi _tarafindan talepte bulunulmasi gerekmektedir. (Onaylanmis Raporun iptal

islemleri ile ilgili bilgiler Iptal/Pasif Islemleri baslig: altinda anlatilmustir.)
D-) ONAYLANMIS RAPORLARIN iPTAL ETME/PASIFE CEKME ISLEMLERI

1-) Onaylanmus ( e-imzalanmis )Raporlarin iptal Edilmesi

Onaylanmis olan raporun iptal edilmesi Yeminli Mali Miisavirin kendi talebi dogrultusunda internet vergi

dairesi tizerinden vapilabilecektir.

*imzalanms raporun iptal edilebilmesi icin asagidaki asamalarin dikkate alinmasi gerekmektedir.

e Raporlar1 Listeleme boliimiinden rapor igeriginin goriintiilenmesi gerekmektedir

e Rapor igerigi bolimiinde sag {iist kosede yer alan butonuna

tiklanmas1 durumunda, asagidaki ekran agilacaktir.

iptal 75 Pasife Cekme Dilekce Gander »

Dilekce Tipi Secini= -

Iptal Etrme

Pasife Cekme

Acikiama -

Dilekge Gander
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iptal ¥ Pasife Cekme Dilekce Génder »

Dilekc= Tipi Secimiz -

Iptal Etrme

Fasite Celme

acikliama :

Dilekce Gindear

¢ Dilekge Tipinin iptal etme olarak secilmesi durumunda asagidaki ekran agilacaktir.

iptal ¥ Pasife Celomne Dilekce Ginder

Oilekce Tipi iptal Etrme -

Iptal Tutanag: :

Dilekce Gander

e iptal Tutanag: béliimiine, raporun iptal edilme nedenine iliskin aciklamalarin ayrintih olarak
girilmesi ve dilek¢e gonder butonuna tiklanarak ilgili vergi dairesine génderilmesi gerekmektedir.

e Rapor iptal talebinin reddedilmesi islemi vergi dairesi memuru tarafindan yapilmaktadir.

e Rapor iptal talebinin onaylanmasi islemi vergi dairesi miidiirii tarafindan yapilmaktadir.

e Vergi Dairesi Miidiirii tarafindan iptal talebi onaylaninca, iptal tutanagina giden evrak numarasi
verilecek ve islem sonuglanacaktir.

e Rapor Iptal Dilekgeleri, Iptal/Pasif Dilekgelerini Listeleme boliimiinden goriintiilenebilecektir.

e Iptal Edilmis Raporlar, iptal Edilmis Raporlar1 Listeleme bdliimiinden goriintiilenebilecektir.

2-) Onaylanmis (e-imzalanmis )Raporlarin Pasife Cekilmesi

Yeminli Mali Misavirlik Tasdik Raporlarinin Elektronik Ortamda Gonderilmesi Hakkinda Genel

Tebligin (Sira No:1) Madde 6/1 Boliimiinde “Ilgili mevzuat hiikiimlerinde vergi dairesine verilmesine

dair mevzuatinda belirtilen ve siire sinirlamasit bulunan Raporlar iizerinde ancak bu siire zarfinda

degisiklik _yapilabilecektir. Sire smirlamasi bulunmayan Raporlarda ise vergi dairesince islemler

tamamlanana kadar Rapor tizerinde degisiklik yapilabilecektir.” ifadeleri yer almaktadir.
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Onaylanmis Rapor tizerinde degisiklik yapilmasimin gerektigi durumda yukaridaki ifadelerde belirtilen

siireler icerisinde, Yeminli Mali Miisavir ve/veya Alt Kullanici tarafindan internet vergi dairesi lizerinden

pasife alma talebinde bulunulacak ve bu talep vergi dairesi personeli tarafindan onaylanacaktir.

*imzalanmis raporun pasife cekilebilmesi icin asagidaki asamalarin  dikkate alinmasi

gerekmektedir.

e Raporlar1 Listeleme boliimiinden rapor iceriginin goriintiilenmesi gerekmektedir

e Rapor igerigi boliimiinde sag Ust kosede yer alan butonuna

tiklanmas1 durumunda, asagidaki ekran agilacaktir.

iptal s Pasife Cekme Dilekce Génder x

Dilekce Tipi Seciniz hd

Iptal Etrme

Pasife Cekme

Acikiama

Dilekge Goinder

¢ Dilekge Tipinin pasife ¢ekilme olarak se¢ilmesi durumunda asagidaki ekran agilacaktir.

iptal ¥ Pasife Cekme Dilekce Giinder b

Dilekcea Tipi Pasife Cekme -

Aciklzama -

Dilekce Gander

e Agciklama bdliimiine, pasife ¢ekilme nedenine iliskin aciklamalarin girilmesi ve dilek¢e gonder

butonuna tiklanarak vergi dairesine gonderilmesi gerekmektedir.
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e Rapor pasife ¢ekme talebinin onaylanmasi/reddedilmesi islemi vergi dairesi memuru tarafindan

yapilmaktadir.

e Rapor Pasife Cekme Dilekceleri, Iptal/Pasif Dilekgelerini Listeleme béliimiinden

gorilintiilenebilecektir.

E-) IPTAL/PASIF DILEKCELERINI LISTELEME iSLEMLERI

Onaylanmis raporlarin iptal edilmesi/pasife ¢ekilmesine iliskin dilekge islemlerinin sorgulanmasi ana

meniide yer alan Iptal/Pasif Dilekgelerini Listeleme boliimiinden yapilabilmektedir.

iptal / Pasif Dilekgelerini Listeleme
ﬁ YMM TC Kimlik Mumaras : Seginiz T

eYMM

Midkellef Vergi Kimlik Numaras: :

Inceleme / Tasdik Donemi : Ocak A 2017 r Aralik ¥ 2018 A

Q o
Dilekce Tipi:

ﬁ ANASAYFA Dilekgeleri Listela iptal Etme

Pasife Cekme

E+ RAPOR OLUSTURMA

=, RAPORLARI LISTELEME

u iPTAL EDILMIS RAPORLARI
LISTELEME

E ALT KULLANICI YETHIS| VERME

O] GlvenLi cikis

YMM T.C. Kimlik Numarasi: Raporu diizenleyen Yeminli Mali Miisavirin T.C. Kimlik Numaras: bu

alana otomatik olarak gelmektedir.

Miikellef Vergi Kimlik Numarasi: Hakkinda Rapor diizenlenmis olan Miikellefin vergi kimlik

numarasinin bu alana manuel girilmesi gerekmektedir.

Inceleme/Tasdik Dénemi: Hakkinda rapor diizenlenmis miikellefin, tasdik déneminin bu alana girilmesi

gerekmektedir. 2 yillik donem aralig1 girilerek listeleme yapilabilecektir.
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Ornek: Ocak/2017 — Aralik 2018 dénem aralig1 girisi yapilarak, bu dénem araliginda ilgili miikellefe

diizenlenmis tam tasdik raporlar1 i¢in verilmis iptal/pasif dilekgeleri goriintiilenebilecektir.

Dilekce Tipi: Bu alan secimlik alan olup, iptal etme veya pasife ¢ekme seceneklerinden birinin se¢ilmesi
gerekmektedir. Secim yapilmadan sorgulama yapilir ise ilgili hesap donemlerine ait iptal ve pasif

dilekg¢elerinin tamami goriintiilenecektir.
Iptal/Pasif Dilekgelerini Listeleme bdliimiine giris yapilip, Iptal Etme veya Pasife Cekme butonlaridan
birisi secildiginde asagidaki ekranlar agilacak olup, ilgili donem araligi igin talep edilen dilekgeler

sorgulanabilecektir.

iptal Etme Dilekcesi Ekran Goriintiisii

ol Pask Dkl sl

YUMTC Kl Numares 12345678910 ERKAN HADAR T
il Verg Kiml Numares 112334455
hceleme / Tastlk Danem: Ut v 207 v bak v B Y
Diedee Tl otal Etme !
Seqinz
Dller Listee
" ol Eme
Pasite Lekme

Rapany i o Clekgayi

Oloenleyen  Mikellefn Rapomﬂihraz . orgi Dairesi ~ Veren
Raparun , oo Rapor e o Dllesge ‘

WManTC  Vergikmix —  Eologleg  Diekcenmfurak Numaras:  DieceTipi Acklama Ilem Zamani  Red Kullamicmn TC
Syl . Oonemi/Doremleri ‘ ‘ ‘ Ourumy ' .

Kimik Numarasi Oiires Aokiamas Kmil

Numarasi Numarasi

. %40 Raporun gen s TN Rapon
1122334455 N-’IEN:" : j‘|-‘l\.l"|"'2319 i
a0 11345678910 - EMSEHR  20G032876AO00000379  otalEtme  cobimest o i IecenegeSak 10987654321
1l 0l e
VERGI DARES sl e, Eeceincen
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Pasife Cekme Dilekcesi Ekran Goriintiisii:

iptal / Pasif Dilekgelerini Listelere

YWM TC Kimlik Numarasi

12345678910 ERKAN HAYDAR ¥

Y| Aralk

Raporun ibraz
Edildii Vergi

airesi

026230

Mikellaf Vergi Kimlik Numaras: : 1127334455
nceleme / Tasdik Donemi : QOcak LRI
Dilekee Tipi: Pasifa (akme
Seciniz
Dilekgeleri Listele )
i ptal Etme
Raparu Fysile (e
Diizenleyen Wukellafin
Raporun ) o
YMMninTC  Vergi Kimlik N )
Sayisi L Danemi/Donemleri
Kimlik Numarasi
Numarasi
IMRVZ017 12345678910 1122334435

127017

ESHISEHIR

ERGI DAIRES!

Yo 08

Dilekcenin Evrak

Umaras

2013041176A000000866  Pasife Cekme

T

Dilekga Tipi

Dilekee

Agklama Islem Zamani

Durumu

\forgi Dairenzin
w2019
tarift-xix sayil

yazisna ve Usul 10201
iy =

Incelemeleri Onayland
Bolumunde

degisiklik

yaplabimesine

istinaden.

Vergi Dairesi
Red

Agtklamasi

Dilekgeyi
Veren
Kullamanin TC
Kimlik
Numarasi

12345678510

Raporun Sayisi: Rapor Olusturma Béliimii / Rapor Sayis1 boliimiine manuel olarak girilen veri, bu alana

otomatik olarak gelmektedir.

Raporu Diizenleyen YMM nin T.C. Kimlik Numarasi: Raporu hazirlayan Yeminli Mali Miisavirin

T.C. Kimlik Numaras1 bu alana otomatik olarak gelmektedir.

Miikellefin Vergi Kimlik Numarasi: Rapor Olusturma Boliimii / Miikellef Vergi Kimlik Numarasi

boliimiine manuel girilen veri, bu alana otomatik olarak gelmektedir.

Rapor Dénemi/Donemleri: Rapor Olusturma Béliimii / inceleme-Tasdik Dénemi béliimiine manuel

olarak girilen veri, bu alana otomatik olarak gelmektedir.

Raporun _ibraz Edildigi Vergi Dairesi: Hakkinda rapor diizenlenecek miikellefin, tasdik donemindeki

0010-Kurumlar Vergisi / 0001-Y1llik Gelir Vergisi Beyannamesi yoniinden bagl oldugu vergi dairesi bu

alana otomatik olarak gelmektedir.
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Dilekcenin Evrak Numarasi: Yeminli Mali Misavir ve/veya Alt Kullanici tarafindan girisi yapilan

iptal-pasif dilekgesinin, vergi dairesi kayitlarina alindigindaki evrak numarast bu alana otomatik olarak

gelmektedir.

Dilekce Tipi: Yeminli Mali Miisavir ve/veya Alt Kullanic1 tarafindan Iptal/Pasif Dilekgesi gonderme

boliimiinden ilgili donem araligi igin talep edilen dilekge tipi, bu alana otomatik olarak gelmektedir.

Aciklama: Yeminli Mali Miisavir ve/veya Alt Kullanic1 tarafindan Iptal/Pasif Dilekcesi gdnderme
boliimiinden ilgili donem aralig: i¢in talep edilen dilekge tipi i¢in girilen agiklama, bu alana otomatik

olarak gelmektedir.

Dilekce Durumu: ilgili donem aralifma yapilan iptal/pasif talep basvurusu icin, vergi dairesinin

degerlendirmesi sonucu yapilmis olan islem , bu alana otomatik olarak gelmektedir.

Islem Zamam: flgili donem araligma yapilan iptal/pasif talep basvurusu icin, vergi dairesinin

degerlendirmesi sonucu yapilmis olan islemin saat-tarih bilgisi , bu alana otomatik olarak gelmektedir.

Vergi Dairesi Red Aciklamasi: Ilgili donem araligina yapilan iptal/pasif talep basvurusu igin, vergi

dairesinin degerlendirmesi sonucu iptal/pasif talebinin reddedilmesine iliskin aciklama , bu alana

otomatik olarak gelmektedir.

Dilekceyi Veren Kullamcimin T.C. Kimlik Numarasi: Yeminli Mali Miisavir ve/veya Alt Kullanici

tarafindan Iptal/Pasif Dilekgesi gdnderme islemini yapan kisinin T.C. Kimlik numaras1 bu alana otomatik

olarak gelmektedir.
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F-) iPTAL EDILMIS RAPORLARI LISTELEME ISLEMLERI

Haporanl'ﬁteem

M R
Ml e il e QFTR54318
e Tsdh e (v omg v ke vomg v

Ragrn Ltk

ROl W Ml Kk o Ciomiinen  Rownlvabil Rk Rowide e e b o
RAAEL S o L ‘ M vt
A TC R NGRS - e Al Vi3 e i ek iR UM

NIERL DA WD OHNBDAE MR Dy g DSENTHOOIGH 0
U VB AR el

Onaylanmis olan raporun iptal edilmesi Yeminli Mali Miisavirin kendi talebi dogrultusunda internet vergi

dairesi iizerinden yapilabilecek olup, talebin vergi dairesi tarafindan onaylanmasi durumunda, iptal edilen

raporlarin sorgulanmasinin bu ekrandan yapilmasi gerekmektedir.

Raporun Sayisi: Rapor Olusturma Béliimii / Rapor Sayis1 boliimiine manuel olarak girilen veri, bu alana

otomatik olarak gelmektedir.

Raporu Diizenleyen YMM nin T.C. Kimlik Numarasi: Raporu hazirlayan Yeminli Mali Miisavirin

T.C. Kimlik Numarasi, bu alana otomatik olarak gelmektedir.

Miikellefin Vergi Kimlik Numarasi: Rapor Olusturma Bolimii / Miikellef Vergi Kimlik Numarasi

boliimiine manuel olarak girilen veri, bu alana otomatik olarak gelmektedir.

Rapor Dénemi/Donem Arahgi: Rapor Olusturma Béliimii / inceleme-Tasdik Dénemi bdliimiine manuel

olarak girilen veri, bu alana otomatik olarak gelmektedir.
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Raporun _ibraz Edildigi Vergi Dairesi: Hakkinda rapor diizenlenecek miikellefin, tasdik donemindeki

0010-Kurumlar Vergisi / 0001-Yillik Gelir Vergisi Beyannamesi yoniinden bagli oldugu vergi dairesi, bu

alana otomatik olarak gelmektedir.

Rapor Iptal Talep Evrak Numarasi: Yeminli Mali Miisavir tarafindan girisi yapilan iptal dilekgesinin,

vergi dairesi kayitlarina alindigindaki gelen evrak numarasi, bu alana otomatik olarak gelmektedir.

Rapor Iptal Talep Gerekcesi: Yeminli Mali Miisavir tarafindan iptal dilekgesi gonderme boliimiinden

ilgili donem aralig1 icin talep edilen iptal tutanagmna girilen agiklama, bu alana otomatik olarak

gelmektedir.

Vergi Dairesi Rapor Iptal Evrak Numaras:: {lgili dosnem araligina yapilan iptal talep basvurusunun

vergi dairesi miidiirii tarafindan onaylanmasi durumunda, vergi dairesi kayitlarina alindigindaki giden

evrak numarast, bu alana otomatik olarak gelmektedir.

Rapor Gériintiileme: Onaylanmasi tamamlandiktan sonra iptal edilmis raporlarin goriintiilenmesi icin

[ butonuna tiklanmast gerekmektedir.

G-) ALT KULLANICI

Elektronik ortamda YMM Tam Tasdik Raporu, Yeminli Mali Misavir ve/veya Alt Kullanici

tarafindan hazirlanabilecek olup, sadece Yeminli Mali Miisavirin_kendisi tarafindan_imzalanip vergi

dairesine gonderilebilecektir. Yetkilendirilmis Alt Kullanici “Rapor Imzalama ve Imzalanmis Rapor

icin_vergi_dairesine Iptal Dilekcesi _Ginderme” _islemi _hari¢ rapora iliskin tim islemleri yerine

getirebilecektir.

e Yeminli mali miisavirin internet vergi dairesinde tanimlayacagi “Alt Kullanic1” larin da rapora

islem tesis edebilmesi i¢in sahislarina ait internet vergi dairesi sifresinin olmasi sarttir.

o Alt Kullanicilarin kendilerine ait kullanici kodu-sifresi olmadigi takdirde «“ Alt Kullanic1 Yetkisi

Verme” butonundan yetkilendirme islemi yapilamayacaktir.

o Asagidaki ekran gorintiisinde 12345678910 T.C. Kimlik Numarali Erkan Merve alt

kullanicisinin kendi sahsina ait internet vergi dairesi sifresi olmadigindan, yetki verme islemi

yapilamayacak olup, “Alt Kullanicimin__intvrg _sifresi _olmadigindan _alt _kullanici _yetkisi

verilemez.” uyarisi yer almaktadir.
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Alt Kullanic: Yetkosi

Kullamict TC Ktk Murmaras:

1234567801 0-ERKAN MERVE |t ullamcinin inturg sifresi olmadiindan alt kulanic yetkis verilemez

e Alt Kullanicilar sifrelerini hem Interaktif Vergi Dairesi iizerinden (https://ivd.gib.gov.tr) hem de

vergi dairesinden temin edebileceklerdir. Daha ayrintil bilgi icin Interaktif Vergi Dairesi

Kilavuzunun ilgili boliimlerine bakilmasi gerekmektedir.

Alt Kullanicinin yetkilendirilebilmesi icin 2 ayri boliimden tanimlama yapilmasi gerekmektedir.

1-) Yeminli Mali Misavirin yetkilendirmek istedigi alt kullaniciyi,

Internet Vergi Dairesindeki

Beyanname Islemleri / YMM Sézlesme Bilgileri / YMM Biiro Calisanlar1 boliimiinden, ¢alisan olarak

tanimlamas1 gerekmektedir.

* Alt Kullanicinin giriginin yapildig1 ekran goriintiisii asagida yer almaktadir.

[/] Beyamnane gk

v Mesalar

+ E-Beyanname

+ E-Beyanname Yelki Bigier
Y1 Sézlesme Bilqieri

+ Mesiek Mensuplan Bigieri Ginsi

+ Hazr Beyan

« (deme Tablosu Ara

v Ozelgemer

+ Muhtasar Prim Hizmet Beyannamesi
G

g

Yeminli Mali Misavir Bro Galisanlan Giris Ekrani
Y Socegme Bigier } bl J
Unvam TC Kimbk Numarasi Bilgiler A Soyadi Ojperim Durumy
Yoni Sezisme B Ede
Sidesme Bigle s Vordme Bemen ¥ Gelr Lsars s ¥
MM Sizesme Blglei Soruiame Sl {1 i, Tope |
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* Glnoelemek stz kaytan seqtien soma el enin ercaistreisiz. Sime lemi i g ey yolu lenelisin
Kyt ekemek i famam digmesine basn:z
Unvam TC Kimlik Numarasn Blgilr A Soyach Oipenim Durumu
Denet v E s sty ¥
THHAN

Y Siresme Bl
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2-) Yukaridaki ekranda tanimlanmis olan biiro c¢alisanlari, e-YMM Tam Tasdik Raporlar1 ana

meniisiindeki Alt Kullamicr Yetkisi Verme boliimiine otomatik olarak getirilecektir. Bu ekrandan

. . . . ; Yethi W
yetkilendirilmek istenen Alt Kullanici ve/veya Alt Kullanicilar belirlenerek butonuna basilmasi

gerekmektedir.

8

eY MM

QA Ara

ﬁ ANASAYFA

== RAPOR OLUSTURMA

RAPORLARI LISTELEME

= iPTAL v PASIF DILEKCELERIMI
LISTELEME

iPTAL EDILMIS RAFPORLARI

>
LISTELEME

—>: | GUWEMLI CIKIS

Akt Kullamic Yetkisi

ullamic TC Kimlik Mumaras:

123456789210 - HAYDAR MERVE

PBTE54321920 - EREAN HAYDAR

* Alt Kullanici, birden fazla Yeminli Mali Miisavir tarafindan calisan olarak tanimlanabilecektir. Alt

Kullanici birden fazla Yeminli Mali Miisavir tarafindan yetkilendirilmesi durumunda, YMM T.C. Kimlik

Numaras1 boliimiinde yetkilendirme yapan tiim Yeminli Mali Miisavirler otomatik gelecek olup, hangi

Yeminli Mali Miisavir i¢in rapor girisi yapilacak ise, se¢cim yapilarak devam edilmesi gerekmektedir.

* Yetkilendirilmis Alt Kullanici, Rapor olusturma béliimiinden baslayarak “ Imzalama” islemine kadar

ki_tiim_girigleri yapabilecek olup, bu islemlerin herhangi bir asamasinda Yemin Mali Miisavir raporu

kendi iistiine geri alabilecektir.
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H-) RAPORU SERBEST BIRAKMA - UZERINE ALMA iSLEMLERI

YMM Tam Tasdik Raporunun serbest birakma ve iizerine alma islemleri, Raporlar1 Listeleme

Béliimiindeki “ Raporun Uzerinde Oldugu Kullanicinin Adi-Soyadi ” siitununda yer alan kilit ﬂ E

ikonlari ile yapilabilmektedir.

Raporun iizerinde oldugu kisinin ( Yeminli Mali Miisavir — Alt Kullanici ) T.C. Kimlik numarasi bu alana

otomatik olarak gelmektedir. Bir den fazla Alt Kullanici rapor iizerinde galismis ise, en son kullanicinin

T.C. Kimlik numaras1 bu alana gelmektedir.

Reparlan Liseleme

YNNTC Kimlik Numaras 130507R010-MERVEHADAR 7
Mkelle Verg Kimlk Numerasi: 3876543210
nceleme / Tasdik Donem Ok v 017 v Ak Y
Raparu Duzenleyen o Raparun
o Mokelefin Vergi o
Raporun Sayi YMM nin TC Kimlik o Oanemi/Danem
Kimlik Numarasi .
Numarasi Aralg
WRV2017 1305678910 9g76543210 0207 - 12/t

ag v

Sayfa 11

Raporunbaz i
Vergi Daires

(26250 ESHISEHIR
VERGI DAIRES

Raparun Uzarnde
Odugu Rullanvemm TC
Kimiik Numarasi

11223344356

Raparun Uzerinde
Oldugu Kullnicmim
BarSovaa

MERVE HAYDAR

) S

Raporun Durumu Rapar <lemieri

Taslak Halmde Dn

-1 steleniyar. Toplem: 1

Raporu serbest birakma-iizerine alma islemleri ile ilgili asagidaki hususlarin dikkate alinmasi

gerekmektedir.

o Rapor hangi kullanicinin_(Yeminli Mali Miisavirin veya Alt Kullanicy) iizerinde ise, raporlar

listeleme boliimii Raporun Uzerinde Oldugu Kullamicimn Adi-Sovadi kisminda ﬂ ikonu ile

goriintiilenmektedir.
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Rapor Yeminli Mali Miisavirin_iizerinde ise, Alt Kullanic1 sifresi ile giris yapilarak sorgulama

yapildiginda, raporun iizerinde oldugu kullanici b6liimiinde sadece YMM Adi-Soyadi goziikmekte
olup, herhangi bir ikon goziikkmeyecektir.

Rapora baska bir kullanicinin islem yapabilmesi icin serbest birakilmasi gerekmektedir. Serbest

birakilabilmesi i¢in, raporun iizerinde oldugu kullanicinin ﬂ ikonuna tiklamasi gerekmektedir.

Rapor serbest birakildiginda, Yeminli Mali Miisavir veya Alt Kullanici tarafindan sorgulama

yapihiginda, Raporun_Uzerinde Oldugu Kullanicinin _Adi-Soyadi _kisminda O ikonu ile

goriintiilenmektedir.

Rapor serbest birakildiginda, Yeminli Mali Miisavirin kendisi ve yetki verdigi tiim Alt Kullanicilar

tarafindan raporu iizerine alma islemi yapilabilecektir. Raporun iizerine alinabilmesi igin E

ikonuna tiklanmasi gerekmektedir.

E ikonu oldugunda, rapora Yeminli Mali Miisavir veya Alt Kullanici islem yapamayacaktir.

Uzerine almadan islem yapilmaya calisildiginda “Raporda degisiklik yapabilmeniz icin raporu

lizerinize almaniz gerekir.” seklinde uyar1 mesaji1 alinacaktir.

Raporun Alt Kullanicinin_iizerinde olmast durumunda, Yeminli Mali Miisavir istedigi zaman

raporu Once serbest birakma iglemini yaparak {izerine alabilecektir.

Yeminli Mali Miisavir raporu her zaman iizerine alabilecektir.

Raporun Alt Kullanicinin iizerinde olmast durumunda raporun serbest birakilabilme iglemi,

Yeminli Mali Miisavirin kendisi tarafindan veya raporun iizerinde oldugu Alt Kullanici tarafindan

ﬂ ikonuna tiklanarak yapilabilecektir.
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I-) IMZALAMA ARACININ KULLANIMINA ILISKIN BIiLGILER

Gerekli Programlar ve Ayarlar

Imzalama aracin1 Google Chrome araciligiyla kullanabilmek icin, Google Chrome siiriimii 47 ve
tizeri olmalidir.
Imzalama aracinin ¢alismasi igin bilgisayarmizda Javamin (JRE) en az 1.8 versiyonunun Kkurulu

olmasi1 gerekmektedir.

Java Parametre Ayarmin Yapilmasi

Onemli Not: e-imzalama isleminin yapilabilmesi i¢in Java 8 siiriimiiniin kullanilmas1 gerekmektedir.

1-Bilgisayarinizin Baslat meniisii altinda yer alan Denetim Masasi (Control Panel)

ulagilir.

2-Denetim Masasi igerisinde yer alan Java ikonuna (|

acilir.

Bilgisayarinizin ayarlarini diizenleyin

gﬁ' Ag ve Paylasim Merkezi

<y BitLocker Strlict
% Sifrelemesi

Q% Ev Grubu
& coun

(- ])<=

[/ Konum ve Diger

e Algilayicilar

@ Otomatik Kullan
E Renk Yénetimi

Tarih ve Saat

ﬂ Windows Glivenlik Duvar

él Aygit Yoneticisi

9 Bolge ve Dil

J Fare

\@ Gl Secenekleri

@ Kimlik Bigisi Yonetici
@ Konusma Tanima

- Performans Bilgileri ve
' Araclan

(@) Ses
g Telefon ve Modem

I"]’ Windows Update

&, | Java

‘g,y»] Ayaitlar ve Yazicilar

 Dizin Olugturma
4 Secenekleri

Flash Player (32 bit)
m Intel(R) Grafik ve Medya
; Kisisellestirme

% Kullanici Hesaplan

{ulf Posta (32 bit)

[A&Q Sistem

¥ Varsayilan Programlar

h Yazi Tipleri
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o

Denetim
kMazasi'm A ) dizinine

) ¢ift tiklanarak Java Kontrol Paneli

Gardntdleme algitd:  Bayak simgeler ¥

:—ll Baslarken

@I Erisim Kolayhgr Merkezi

@ Fujitsu DeskUpdate (32 bit)
- Internet Secenekleri

Klasor Secenekleri

M&L Kurtarma

}Ej Programlar ve Ozellikler

SmartAudio

'tﬂ Windows CardSpace

a& Yedekleme ve Geri
= Yikleme

Bildirim Alani Simgeleri
@

@ Esitleme Merkezi

Gérev Cubugu ve Baslat
Mendisi

*ﬁ fslem Merkezi
<& Klavye

m Masatistli Araclan

RemoteApp ve Masalstd
Baglantilan

Sorun Giderme

% Windows Defender

.
' Yénetimsel Araclar



3- Java kontrol paneli iizerinde Java Sekmesi se¢ilir ve View butonuna tiklanir.

General | Updale

[ Jdawa Runkime Enwvironment Setkings

Wiew and rmanage Java Runtime versions and settings For Jawa applications and

e D

applets.

4- Agilan pencerede yer alan Runtime Parameters alanina -Djava.security.debug=sunpkcsll degeri

yazilarak OK butonuna tiklanir.

i
:
A
4

Pla... Product Location Path
1.8 1.8.0_211 http:/ffava.... C:\Program ...

Runtime Parameters f§ Enabled  Archite...

Dijava.security.deb. ..
.

(ot ) (e ) [ meme
)=

5- Son olarak agilan pencerede dnce Apply butonuna tiklanir. Daha sonra ise OK butonuna tiklanarak

Parametre ayar1 tamamlanmis olur.
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Gerneral Updaks Jdava Securiky adwanced

Jdawa Runtime Enwironmenkt Sektkinas

Wiswve and manags Jawva Runktime wersions and sekkings For Jawa applications and
applets=.

Imzalama Aracimin Calistirilmasi

Bir onceki boliimde anlatilan ayarlar tamamlandiktan sonra imzalama aracini g¢aligtirmak igin

. ) . e o . 3 e-imzalama Aracim indir
oncelikle rapor igeriginde sag iist kosede yer alan butonuna tiklanmali,

indirilen dosya i¢in Sakla butonuna tiklanmasi gerekmektedir.

Bu tdrden bir dosya bilgisayanniza zarar verebilir. Sil
A akla i
Elmzalnt\VrgWeb5...jnlp adl dosyay yine de saklamak istiyor musunuz?

gloile ] _|m|m]]

Indirilen dosyaya ¢ift tiklanip galistirilmalidir. Eger herhangi bir onay ekrani gelirse gerekli izinler

ve yetkiler “Run(Calistir)” diyerek verilmelidir.

Do you want to run this application?

Name: tr.com.cs.imz.websocket.ImzWebSocketMain

“..:.E) I Publisher: Gelir Idaresi Baskanligi
_—

Location: http:/f/10.251.55.22: 30060

This application will run with unrestricted access which may put your computer and personal information at
risk. Run this application only if you trust the location and publisher abowve.

[T Do not show this again for apps from the publisher and location above

E More Information Cancel |
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Gerekli yetki ve izinler verildikten sonra Imzalama araci asagidaki gibi calismaya baslayacaktir.

Uygulama imza yapilabilmesi i¢in kapatilmamahdir.

|%| Internet Vergiciligi E-Imza Uygmrwmu‘

Menu

& . ;
GELIR IDARESI
BASKANLIGI

Imzalama Araci Acikken Yapilmasi Gereken Islemler
E-imza isleminin yapilabilmesi igin imzalama aract agkken chrome adres cubuguna

https://localhost:8543 uzantist yazilarak belirtilen adrese gidilir. Ac¢ilan ekranda gelen uyari {izerine

“Gelismis” segenegi tiklanir.

Baglantiniz gizli degil

saldirganlar localhost i

mesaijlar veya kredi kartl
NET:ERR_CERT_AUTHORITY_INVALID

TIKLAYINIZ I::> J———

“Gelismis” secenegi tiklandiktan sonra ayni sayfada ek olarak acilan “localhost sitesine ilerle

(giivenli degil)” secenegine tiklanir.
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Gizlilik hatasi x [Visaiig - a X

= C | A Guvenli degil | hitps//localhost8543

A

Baglantiniz gizli degil

Saldirganlar localhost tizerinden bilgilerinizi ¢almaya calistyor olabilir (6rnegin, sifreler,
mesajlar veya kredi kartlar). Daha fazla bilgi
NET-ERR_CERT_AUTHORITY_INVALID

GELiSMI$ BILGILERI GIZLE Giivenlige geri don

Bu sunucu localhost oldugunu kanitlayamadi. Bilgisayannizin igletim sistemi, sunucunun
guvenlik sertifikasina giivenmiyor. Bu durum, bir yanlis yapilandirmadan veya baglantiya

midahale eden bir saldirgandan kaynaklaniyor olabilir.

“localhost sitesine ilerle (giivenli degil)” secenegine tiklandiktan sonra asagidaki ekrana ulasilir

ve sekme kapatilarak diger sekmede acik olan e-YMM Tam Tasdik Raporu ekranma gidilerek e-imza

islemi tamamlanir.
Imzalama Aracimin Kapatilmasi
Imzalama araci yazilimi istenildigi takdirde pencere kapatma tusundan veya Menii->Kapat

kullanilarak kapatilabilir.

|.£| Internet Vergiciligi E-Imza Uygulamasi ‘ - Y .- N X
Menii |

Kapat

& — :
GELIR IDARESI
BASKANLIGI

Mevcut ¢alisan bir imzalama araci varsa ikinci bir program tekrar ¢alistirilamaz.

Acik olan imzalama araci kapatilip; yeni bir tanesi acilabilir.
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ONEMLI NOT:

Kart giris ekraninda tanimli kart se¢ilip sifre girisi yapildiktan sonra sertifika bilgileri geliyorsa ve
bundan sonra imzalama asamasinda hata mesaj1 alintyorsa, hatanin ekran goriintiisii alinarak e-YMM
Tam Tasdik Raporu meniisii / Duyurular bolimiinde yayimlanan duyurularin altinda yer alan mail

adreslerine iletmeniz gerekmektedir.

(Java konsol goriintiilenemiyor ise https://java.com/tr/download/help/javaconsole.xml adresinden

yardim alinabilir.

=
I Jawaw

Usimng JRE wersion 1. 7.0_8S0-b15 Jawva HotSpobtl T Cliemnt W
User home directory = D:YWlsersikcaragulle__cem

dear consale wwindowe
fimnalize objects on fimalizatorn gueus
agarbagse collect
display this help message
Primt memory usage
tricger loggimna
reload proxy configuraton
hide console
reload policy configuration
dump system and deplovyment propertces
dump thread list
dump thread stack
O-5: set ace lewvel to <=mi=

srhtomoaTaa

Missimng Application-MNMame manifest attribute for: htpE: ff10.251. 55. 22: 300850
20170509 11:16: 2606 FIMNF O osis. Server ijavawsapplicationMain: jetty -2
20170509 11:15: 25 . S :TMNFO roaejsh . ContextHandler rjavawsAapplicatorni
20170509 1115268 . F14IMNFOrosis . Server Conmnaector rjiavawsapplicatornii
file: i Mfvvindowvws fSystem 32

[ gie=r ] [ copx ]| [ cless |

Onceden kart tamimlamasi yapilmamus ise Kart Giris ekrani asagidaki gibi goriinecektir. Bu
durumda kart tanimlamasi yapilmasi gerekmektedir. Kart tanimi bir kereye mahsus olarak yapildiktan

sonra bir daha ayni1 kart i¢in tanimlama yapilmasina gerek kalmayacaktir.

T gt w_w e - e e 1ot
Haal Sl wmi Gaip

Sarifiea Sepnis

G N ruaka

Yeni kart tanimlamak i¢in bu ekranda yer alan Tanimla butonu tiklanir ve Kart Tanimlama ekrani
acilir.
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E Kart Tanwmnlams

& Hiligliane Desyasl Hama Eegan lein Halanilac ok Dosya,
& Kart At isa imealama islominds Bu Kana Reterans Olac sk Hllarscemn Tammiladiy B ismi
postiermektcdir

Bu ekrandan Se¢ butonu tiklanir.

BEEEL

= akispl 10l

Acilan pencereden akispl1.dll (genellikle C:\Windows\system32 dizininde bulunmaktadir)
dosyasi secilir. Kart dosyas1 Kiitiiphane Dosyasi alanina aktarildiktan sonra Kart Tanimlama ekraninin

Kart Ad1 alanina bir isim atanir ve Ekle butonuna tiklanarak islem tamamlanir.

Sertifika sifresi dogru bigimde girildiginde sertifika bilgileri Kart Giris ekranina yiiklenecektir.

Sertifika bilgileri yiiklendikten sonra imzala butonuna tiklanir.

u-:--—-m- S b b e B S
S—— | e e <0 Vot
o v [—— -
ey o B -
% e v row
o P P
Pt ¥z
TSN | | —
e £
seneg
T faratha lage -
e | Setiha Baten =
- s |
oo s dwsbvsre A} - ——
[~ M Wt oo B Bt v ks s 1

30 L F2IR 1SN AL OE T A) MY
P I AT e H

o
|
3 Ry Gont Poel B TR SCRSI AP M T LR
-lh” A [Osam o tia | pa 24560
L FIMIRETPRIT I A YIRALT A0 29 D M LRI S aea
LI DA !
EXN—
" L
-
-
-
- I 3 B p———
e
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Sifre ve sertifika bilgileri ile ilgili problem yaganmasi halinde e-imzay1 tedarik ettiginiz kurum ile

irtibata gegmeniz gerekmektedir.

e-Imzalama aracu ile ilgili daha ayrinali bilgiler icin,

http://www.efatura.gov.tr/EFaturaWebSocket/Imzalama%20Araci%20Kullanim%20Kilavuzu.pdf linkin

yer alan Kullanim Kilavuzunun dikkate alinmasi gerekmektedir.

103


http://www.efatura.gov.tr/EFaturaWebSocket/Imzalama%20Araci%20Kullanim%20Kilavuzu.pdf

